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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szo6ld, tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. torvény 20. §-anak (8) bekezdése, valamint az allamhaztartés
miikodési rendjérél szold 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet 231-233. §-a alapjan
Balatonrendes Kozség Onkormanyzatndl a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Balatonrendes Kozség Onkormanyzat
— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, koézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, =~ munkavallaloinak  kozérdekbdl  nyilvanos  adata
(tovabbiakban egylitt: kdzérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhato,
az ¢rintettre vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A
személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kozvetve - név, azonositd jel, illetéleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 tényezd alapjan azonositani
lehet;

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem eso,
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barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol;

. kozérdekbol nyilvanos adat:

— a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

— Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szold, tobbszor
moédositott 1992. évi LXIIL. torvény 19. § (1) bekezdésében meghatirozott
szervek feladat- ¢és hataskorében eljaro személy feladatkorével Osszefliggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével
Osszefliggd személyes adata. Ezen adatok megismerésére a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

— A jogszabdly vagy allami, illetdleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés
alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd
szolgaltatast nyqjtod szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre
vonatkoz0, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

. adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatérozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkzt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
is;

. adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok Osszessége;
. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;



4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

4.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki adat megismerése irant barki
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton

igényt nyqjthat be.

4.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
4.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: Abrahamhegy-Balatonrendes-Salfold Kozségek Korjegyzoségén (8256
Abrahamhegy, Badacsonyi u.13.), ligyfélfogadasi idoben.

4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: Abrahamhegy-Balatonrendes-Salfold Kozségek Korjegyz6ségén (8256
Abrahamhegy, Badacsonyi u.13.), benytjtva,

b.) postai uton: Abrahamhegy-Balatonrendes-Salfold Kozségek Korjegyzéség (8256
Abrahamhegy, Badacsonyi u.13.), —nek cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a hivatal@abrahamhegy.hu e-mail cimre kiildott levélben,

d.) faxon: a 06-87-571-110 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamt melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol a cimzetes fojegyzo
gondoskodik.
4.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

- az igényelt adat Balatonrendes Onkormanyzat honlapjan
(www.balatonrendes.hu) vagy mas modon jogszerlien mar nyilvdnossagra
kertilt,

— az igény a Balatonrendes Kozség Onkormanyzat eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
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4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
hivasokat a cimzetes f0jegyz6 részére kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon irasban (vagy, ha
az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus uton) kell — a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutdst kovetd —
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosdghoz fordulhat.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar nyelvil igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrodl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mod;jatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — a kiilon jogszabalyban (249/2000. (XII1.24.) Korm. rendelet 8.
§ (16) bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést
allapitunk meg, melynek Osszegét az igényld kérésére eldre kozolni kell. A
koltségtéritésrdl szamlat kell kiallitani.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a cimzetes f6jegyzo
jogosult.



5. Adatvédelmi eloirasok

Balatonrendes Kozség Onkorméanyzat 4ltal  kozzétett adatok  megismerését
regisztracidbhoz, személyazonositdé adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

6. Adatszolgaltatas

Az 1992. évi LVIIL. torvény 20. § (9) bekezdése alapjan évente értesiteni kell az
adatvédelmi biztost a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld elutasitott igényekrol,
valamint az elutasitasok indokairol.

7. A Kkotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

7.1. Az dllamhdztartisrél sz616, tobbszor médositott 1992. évi XXXVIII. torvény (AHT.)
15/A. §-aban meghatdrozott kozzétételi kotelezettség teljesitése

Az AHT. 15/A. § (1) bekezdés alapjan az allamhéztartas alrendszereib8l nytjtott, nem
normativ, céljellegli, miikodési és fejlesztési timogatasok

— kedvezményezettjeinek nevére,

— atamogatas céljara, osszegére,

— tovabba a tdmogatasi program megvalositasi helyére vonatkoz6 adatokat

a honlapon, vagy a helyben szokdsos modon ko6zzé kell tenni, legkésébb a dontés
meghozatalat kovetd hatvanadik napig. Honalapon torténd kozzététel esetén legalabb ot
évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét.

A kozzétételre nem keril sor, ha a tamogatdst visszavonjak, vagy arrdl a
kedvezményezett lemond.

Az AHT. 15/A. § (2) bekezdése, alapjan a kettGszézezer forint alatti tAmogatas
kozzététele melldzheto.

7.2. Az AHT. 15/B. §-dban meghatirozott kizzétételi kitelezettség teljesitése

Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefliggd — a nettd 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalado
értékli  —  arubeszerzésre, épitési  beruhdzasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adésra vonatkoz6



— szerzOdések megnevezését (tipusat), targyat,

— aszerzodést koto felek nevét,

— aszerzddés értékét,

— aszerzddés iddtartamat (hatarozott idore kotott szerzddés esetében),

— valamint az emlitett adatok valtozasait kozz¢é kell tenni a szerz6dés létrejottét
kovetd hatvan napon beliil.

A kozzétételi kotelezettséget honlapon kell teljesiteni.

A jelen szabalyzat 2010. november 1- t6l 1ép hatalyba.

Balatonrendes, 2010. oktober 28.

Fuchs Henrik
polgarmester



Balatonrendes K6zség Onkormanyzat 1. szami
melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényl6 személy vagy szervezet:

NV i

Levelezési CIm: .. ...ooiiniii i

Telefonszam: ..........cccooviiiiiiiiiiiinnnn. ,E-mailcim: ...

Az igényelt kdzérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekli adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekli adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordoz6 legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Az adatkérés idopontja: .........oooiiiiiii
Nyilatkozat:
Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertil6 koltségek

(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem forditasa koltsége, CD/
DVD koltsége stb.) megtéritését vallalom.

igényld



