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Előkészítő:
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---

A döntés meghozatala egyszerű többséget igényel.

A határozatot törvényességi szempontból megvizsgáltam: Dr. Bodnár Attila jegyző

A határozatot pénzügyi szempontból megvizsgáltam: Tamás Lászlóné Kvi és adóosztály vezető
Tisztelt Képviselő-testület!

Magyarország helyi  önkormányzatairól  szóló 2011. évi CLXXXIX. tv. ( továbbiakban Mötv) 81.§ (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyző évente beszámol a Képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. 
Fentiek alapján a Badacsonytomaji Közös Önkormányzati Hivatal 2022. évi tevékenységéről az alábbiakban tájékoztatom a Tisztelt Képviselő-testületet.

Közös Hivatal létrehozása:

Az Mötv 84.§ (1) bekezdése szerint 
,, A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével , valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködés összehangolásában.”
Az Mötv 85.§ (4) bekezdése szerint 
,,Abban az esetben, ha a közös önkormányzati hivatalt működtető települések egyike város, akkor a város a székhelytelepülés”
A fenti törvényi előírások alapján Badacsonytomaj Város, valamint Ábrahámhegy Község Képviselő-testületei 2015. január 1. napjától Közös Önkormányzati Hivatalt (továbbiakban KÖH) hoztak létre, amelyhez 2020. január 1. napjától csatlakozott Balatonrendes Község is. A KÖH székhelye Badacsonytomaj Város lett. 

Az Mötv. értelmében a KÖH legfontosabb feladata az önkormányzat működésével, a Bizottságok, a Képviselő-testület , a Polgármester és a Jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása.

 Ellátja továbbá a gazdálkodással kapcsolatos feladatokat az intézmények tekintetében is, valamint   Badacsonytomaj Város és Ábrahámhegy, Salföld Községek Napközi Otthonos Óvodai Ellátását Biztosító Intézményi Társulása munkaszervezeti feladatai tekintetében. 
A Közös Önkormányzati Hivatal ( a továbbiakban KÖH ) a fenntartó önkormányzatok  képviselő-testülete szerveként egységes hivatalként működik..  Ábrahámhegy településen kirendeltséget működtet 2 fő munkavégzésével. 
A KÖH feladatait a Szervezeti és működési szabályzata szerint végzi, melyet a Képviselő-testület 135/2019 (XII.04) KT határozatával, Balatonrendes Község Önkormányzata csatlakozása tekintetében módosított.

KÖH személyi és dologi feltételei : 

Badacsonytomaj Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 3/2022.(II.03.) költségvetési rendeletének 11. melékletében 41  főben határozta meg az engedélyezett létszámot, melyből a KÖH létszáma 21 fő .
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A KÖH köztisztviselői, dolgozói rendelkeznek a munkakörük ellátásához szükséges szakmai végzettséggel.  Az iskolai végzettséget tekintve  36,8% rendelkezik felsőfokú végzettséggel, illetve nyelvvizsgával.
 A nemek aránya a hivatalban, 79 %-ban a nők aránya felé tolódik. 
A Közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012 (IX.28) Korm.rendelet alapján a köztisztviselők  évente továbbképzésben kell hogy részesüljenek, melyet a PROBONO rendszerenen keresztül kredit pont gyűjtésével teljesítenek. A középfokú végzettségű kollégáknak 64, a felsőfokú végzettséggel rendelkezőknek 128 kredit pontot kell gyűjtenie. A továbbképzési kötelezettségének mindenki eleget tett az idei évben is. 
Jelenleg két kolléga szakirányú felsőfokú képzése (Államigazgatási ) van  folyamatban. 
2021. évben sajnálatos módon elveszítettünk egy adósként dolgozott kollégát, akinek helyét továbbra sem töltöttük be. Egy fő pénzügyi területen dolgozó kolléga GYES-en van, helye egy fő határozott idejű foglalkoztatással került betöltésre. A műszaki osztályra 2 fő került felvételre, hiszen ezen területen dolgozó szakképzett kollégák  hiánya rányomta bélyegét a hivatali munkára. Az előző évben felmondott  pályázatos kolléga álláshelye szintén sikeresen pótlásra került. Nehézségeink ellenére talán elmondható, hogy nagyobb hiányosságok  és hibák nélkül oldotta meg az apparátus az előtte álló feladatokat. 
A dologi feltételeink összességében jónak mondható hiszen  új és rendszeresen felújított számítástechnikai eszközökön, szép, kényelmes hivatalban dolgozhatunk. A számítástechnikai hálózat és eszközök karbantartása külső informatikai  szakember megbízásán keresztül történik. Mindenki rendelkezik internet kapcsolattal, hiszen munkánkhoz ez már alapvető elvárás. Szinte minden adatszolgáltatást elektronikus formában kell teljesíteni, illetve az ügyfelekkel történő kapcsolattartás , és a különböző programok használata is biztonságos internet kapcsolatot igényel. 
A KÖH tevékenységéről általánosságban:
A testületi ülések anyagainak előkészítése során – a hatályos SZMSZ előírásainak megfelelve – írásbeli előterjesztésekkel segítettük a képviselői felkészülést.

Az előterjesztéseket a jegyző, az osztályvezető és helyettese, illetve műszaki, igazgatási és pénzügyi ügyintézők készítik elő, amely tartalmazza az előterjesztés tárgyát, mellékleteit, az előterjesztés előkészítőjét, a meghívottakat, valamint határozati javaslatokat, amelyeket a jegyző törvényességi, a költségvetési és adóosztály vezetője pedig pénzügyi szempontból felülvizsgálja.

A testületi ülések anyagait az ülést megelőzően elektronikus formában is eljuttatjuk a képviselőknek, illetve igény szerint papíralapon is.  A nyílt ülések anyagait közzétettük a honlapon.

A testületi üléseken hozott határozatok, illetve az ülésekről felvett jegyzőkönyvek polgármesteri, jegyzői aláírást követően szintén felkerültek a honlapra, illetve továbbítottuk őket a TFIK rendszeren keresztül a Veszprém Megyei Kormányhivatal felé. Az önkormányzati rendeleteket a helyben szokásos módon kihirdettük; az önkormányzati rendeleteknek és jegyzőkönyveknek a fővárosi és megyei kormányhivatalok részére történő megküldésének rendjéről szóló 23/2012.(IV.25.) KIM rendelet 1.§ (1) bekezdésére hivatkozással a Nemzeti Jogszabálytárban rögzítettük.
A Képviselő-testület üléseinek előkészítésével, a hozott döntések végrehajtásával kapcsolatban az ülések számát, valamint a rendeletek és határozatok számát tudjuk megvizsgálni. 

Badacsonytomaj Város Önkormányzat Képviselő-testülete 2022. évben eddig 27 ülést tartott, melyből 4 zárt ülés volt. Összesen 22 db rendelet és 283 db határozat került elfogadásra. A Pénzügyi Bizottság 13 alkalommal ülésezett, melyből 3 zárt ülés volt. Összesen 197 db határozathozatalra került sor.

Ábrahámhegy Község Önkormányzat Képviselő-testülete 14 ülést tartott, melyen 11 db rendelet és 94 db    határozat került elfogadásra. 

Balatonrendes Község Önkormányzat Képviselő-testülete 9 ülést tartott, melyen 6 db rendelet és 79 db határozat került elfogadásra.
A hivatalunk 2022. évben ismételten biztosítja az ügyfelek számára a személyes ügyintézés lehetőségét, amelyet előző években az erőteljes  COVID járvány ideje alatt szüneteltettünk. 

Hétfő és  Szerda délután  Pénteken pedig délelőtt van ügyfélfogadás, de természetesen ezen kívüli időszakokban is a halaszthatatlan ügyeket tudják intézni az ügyfelek. 

Igazgatási, hatósági feladatokról:

Anyakönyvi igazgatás

A hivatalban jelenleg 3 fő köztisztviselő rendelkezik anyakönyvi szakvizsgával. Az anyakönyvi feladatokat teljes (de kapcsolt) munkakörben 2022. évben 2 fő látta el.

Badacsonytomajon, Ábrahámhegyen és Balatonrendesen is az anyakönyvvezetők kapcsolt munkakörükben az alábbi feladatok ellátását végzik.

· anyakönyvvezetői feladatok,

· népesség-nyilvántartás, 

· szociális igazgatás (csak Badacsonytomajon), 

· hagyatéki ügyintézés

· munkaügyi feladatok

Anyakönyvi eseményekről:

Az anyakönyvvezetők munkáját törvény és Kormányrendelet határozza meg. Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet, az anyakönyvvezető az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény valamint az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 32/2014. (V.19.) KIM rendelet alapján, teljesítheti feladatait.

Az anyakönyvvezető elsődleges feladatai: 

· vezetni az elektronikus anyakönyvet, 

· közreműködni a házasságkötésnél, 

· intézni az anyakönyvi igazgatással összefüggő egyéb feladatokat. 

2014. július 1-től az elektronikus anyakönyvbe az anyakönyvi események nyilvántartása kizárólag elektronikusan történik. Az elektronikus és a papír alapú anyakönyv hatósági nyilvántartás, amely közhitelűen tanúsítja a benne feljegyzett adatokat, illetőleg azok változását.  

Anyakönyvvezetői feladatokat a jogszabályokban meghatározott képesítési feltételekkel rendelkező anyakönyvvezető lát el. 

Elektronikus anyakönyvi feladatok a következők:

· születés-, házasság-, haláleset anyakönyvezése, 

· papíralapú anyakönyvből való rögzítés az EAK-ba

· házasságkötési szándék bejelentés felvétele, 

· névváltoztatási eljárások felvétele, 

· felbontott és érvénytelenített házasság bejegyzése,

· születési és házassági névváltoztatási kérelmek felvétele,  

· apai elismerő nyilatkozat felvétele és 

· az anyakönyvi nyilvántartások rendszerének vezetése.

Badacsonytomaji anyakönyvi események 2022. évben 

	Születés

anyaköny-vezése
	Házasság-kötés

anyakönyvezése
	Haláleset

anyaköny-vezése
	Papíralapú anyakönyv-ből való rögzítés az EAK-ba
	Válás lap rögzítése
	Névváltoz-tatási kérelem
	Apai elis-merő nyilatkozat
	Anya-könyvi kivonat kiállítás

	0 db
	75 db
	12 db
	47 db
	10 db
	8 db
	3 db
	23 db


Ábrahámhegy anyakönyvi események 2022. évben 

	Születés

anyaköny-vezése
	Házasság-kötés

anyakönyvezése
	Haláleset

anyaköny-vezése
	Papíralapú anyakönyv-ből való rögzítés az EAK-ba
	Válás lap rögzítése
	Névváltoz-tatási kérelem
	Apai elis-merő nyilatkozat
	Anya-könyvi kivonat kiállítás

	0 db
	5 db
	3 db
	4 db
	0 db
	1 db
	0 db
	8 db


Balatonrendes anyakönyvi események 2022. évben 

	Születés

anyaköny-vezése
	Házasság-kötés

anyakönyvezése
	Haláleset

anyaköny-vezése
	Papíralapú anyakönyv-ből való rögzítés az EAK-ba
	Válás lap rögzítése
	Névváltoz-tatási kérelem
	Apai elis-merő nyilatkozat
	Anya-könyvi kivonat kiállítás

	0 db
	1 db
	1 db
	1 db
	0 db
	0 db
	0 db
	0 db


Magyar állampolgár születését és házasságkötését, halálesetét a magyar anyakönyv akkor is tartalmazza, ha az külföldön történt. A hazai anyakönyvezést a lakóhely, annak hiányában tartózkodási hely szerinti illetékes anyakönyvvezetőnél kell kérni. Hazai anyakönyvezést 1 alkalommal kezdeményeztek ebben az évben.

Házasságkötésen 81 alkalommal működtünk közre, ebből 31 házasságkötés hivatali helyiségben 50 pedig hivatali helyiségen kívüli szertartás volt. 

Anyakönyvvezetői feladatkörbe tartozik még a névváltoztatási eljárással kapcsolatos ügyintézés. 

A házassági névviselési forma –a házasság fennállása alatt, illetve annak megszűnése után az érintett kérelmére módosítható. 

A házassági név módosítására irányuló eljárás lefolytatására bármely anyakönyvvezető illetékes, a kérelem a lakcím szerint illetékes anyakönyvvezetőnél is előterjeszthető. 

Rendezetlen családi jogállású gyermekre vagy olyan születendő gyermekre nézve, akinek az édesanyja nem él házasságban az apa apai elismerő nyilatkozat tehet az anyakönyvvezető előtt. 

Szociális- és gyermekvédelmi igazgatási feladatok – Badacsonytomaj

Az 1993. évi III. tv. (Szoc.tv.) szabályozza a szociális igazgatást és a szociális ellátásokat, illetve a törvény felhatalmazása alapján az önkormányzat helyben szabályoz bizonyos ellátási formákat. Az elmúlt év során Badacsonytomaj Város Önkormányzat Képviselő-testületének a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 8/2015. (II.27.) önkormányzati rendeletében meghatározott támogatásokkal segítettük a rászoruló személyek szociális helyzetét.  

A rendeletben meghatározott települési, illetve rendkívüli települési támogatási ügyekben átruházott hatáskörben a polgármester dönt. 

Települési támogatás nyújtható: 

· lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres és eseti költségek viseléséhez, 

· gyógyszerköltségek enyhítésére, 

· gyermekszületéshez kapcsolódó költségek viseléséhez. 

2022. évben újszülött támogatási kérelem nem érkezett.

Rendkívüli települési támogatásban részesülhet az a létfenntartást veszélyeztető rendkívüli élethelyzetbe került, valamint az időszakosan vagy tartósan létfenntartási gonddal küzdő személy, család. 

Napi megélhetési gondokra tekintettel ebben az évben 101 esetben állapítottunk meg rendkívüli települési támogatást legfőképp élelmiszer megvásárlására és lakhatási kiadások enyhítésére az alábbi adatokkal: 

	Támogatás jellege
	esetek száma
	megállapított összeg
	összesen

	megfelelő élelmezéshez és lakhatáshoz kapcsolódó eseti költségek viseléséhez – és tartósan létfenntartási gonddal küzdők
	32
	10 000.-
	 320 000.-

	
	22
	15 000.-
	330 000.-

	
	19
	20 000.-
	 380 000.-

	
	11
	25 000.-
	275 000.-

	
	2
	30 000.-
	60 000.-

	
	1
	35 000.-
	35 000.-

	
	87
	összesen
	1 400 000.-


Családban elhunyt személy temetési költségeinek viseléséhez 8 esetben, összesen 480 000.- forint összegben biztosítottunk rendkívüli települési támogatást. 

Köztemetés elrendelésére 2022. évben 1 alkalommal került sor. 

A települési és rendkívüli települési támogatások felhasználását folyamatosan ellenőrizzük, a támogatásban részesült személyek számadási kötelezettségeiknek eleget tesznek, a megállapított támogatási összegről névre szólóan kiállított számláikat bemutatják. 

Környezettanulmányt 2022. évben 1 alkalommal végeztünk. 

Gyermekvédelmi támogatás 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény alapján a törvény hatálya alá tartozó ügyekben a jegyző hatásköre eljárni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elbírálásában.  

Badacsonytomajon 2022. évben új kérelem nem érkezett. A gyermekek hátrányos helyzetére tekintettel megállapítás nem történt.  
Gyermekvédelmi támogatás 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény alapján a törvény hatálya alá tartozó ügyekben a jegyző hatásköre eljárni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elbírálásában.  

Badacsonytomajon 2022. évben új kérelem nem érkezett. A gyermekek hátrányos helyzetére tekintettel megállapítás nem történt.  
Szociális- és gyermekvédelmi igazgatási feladatok – Ábrahámhegy

Az 1993. évi III. tv. (Szoc.tv.) szabályozza a szociális igazgatást és a szociális ellátásokat, illetve a törvény felhatalmazása alapján az önkormányzat helyben szabályoz bizonyos ellátási formákat. 

Az elmúlt év során Ábrahámhegy Község Önkormányzata Képviselő-testületének a szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 4/2015.(II.26.) önkormányzati rendeletében meghatározott támogatásokkal segítettük a rászoruló személyek szociális helyzetét.  

A rendeletben meghatározott települési, illetve rendkívüli települési támogatási ügyekben átruházott hatáskörben a polgármester dönt. 

Rendkívüli települési támogatásban részesülhet az a létfenntartást veszélyeztető rendkívüli élethelyzetbe került, valamint az időszakosan vagy tartósan létfenntartási gonddal küzdő személy, család. 

Napi megélhetési gondokra tekintettel ebben az évben 26 esetben állapítottunk meg rendkívüli települési támogatást legfőképp élelmiszer megvásárlására és lakhatási kiadások enyhítésére az alábbi adatokkal: 

	Támogatás jellege
	esetek száma
	megállapított összeg
	összesen

	lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres és eseti költségek viseléséhez – és tartósan létfenntartási gonddal küzdők
	2 
	20 000.-
	 40 000.-

	
	16 
	25 000.-
	400 000.-

	
	18 
	összesen
	 440 000.-


Családban elhunyt személy temetési költségeinek viseléséhez 4 esetben, összesen 320 000.- forint összegben biztosítottunk rendkívüli települési támogatást. 

Köztemetés elrendelése 2022. évben nem volt. 

	Támogatás jellege 
	esetek száma
	megállapított összeg
	összesen

	iskola-és óvodakezdés
	5
	20 000.-
	100 000.-

	gyermek születés
	1
	34 200.-
	34 200.- 

	haláleset
	4
	80 000.-
	320 000.-


A települési és rendkívüli települési támogatások felhasználását folyamatosan ellenőrizzük, a támogatásban részesült személyek számadási kötelezettségeiknek eleget tesznek, a megállapított támogatási összegről névre szólóan kiállított számláikat bemutatják. 

Környezettanulmányt 2022. évben nem végeztünk. 

Szociális- és gyermekvédelmi igazgatási feladatok - Balatonrendes

Az 1993. évi III. tv. (Szoc.tv.) szabályozza a szociális igazgatást és a szociális ellátásokat, illetve a törvény felhatalmazása alapján az önkormányzat helyben szabályoz bizonyos ellátási formákat. 

Az elmúlt év során Balatonrendes Község Önkormányzata Képviselő-testületének az egyes szociális ellátások szabályozásáról szóló 2/2015.(III.1.) önkormányzati rendeletében meghatározott támogatásokkal segítettük a rászoruló személyek szociális helyzetét.  

Rendkívüli települési támogatásban részesülhet az a létfenntartást veszélyeztető rendkívüli élethelyzetbe került, valamint az időszakosan vagy tartósan létfenntartási gonddal küzdő személy, család. 

Napi megélhetési gondokra tekintettel ebben az évben 4 esetben állapítottunk meg rendkívüli települési támogatást legfőképp élelmiszer megvásárlására és lakhatási kiadások enyhítésére az alábbi adatokkal: 

	Támogatás jellege
	esetek száma
	megállapított összeg
	összesen

	lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres és eseti költségek viseléséhez – és tartósan létfenntartási gonddal küzdők
	4
	20 000.-
	 80 000.-

	
	4
	összesen
	80 000.- 


	Támogatás jellege 
	esetek száma
	megállapított összeg
	összesen

	iskola-és óvodakezdés
	9
	20 000.-
	180 000.-

	gyermek születés
	0
	0.-
	0.-

	haláleset
	0
	0.-
	0.-


2022. évben újszülött támogatási kérelem nem érkezett. 

Köztemetés elrendelése 2022. évben nem volt. 

Munkaügy

2022. évben Badacsonytomaj Város Önkormányzata, Ábrahámhegy Község Önkormányzata és Balatonrendes Község Önkormányzata hatósági, igazgatási feladatainak ellátását, a Badacsonytomaji Közös Önkormányzati Hivatal látja el. 2022. október 31-én a hatósági feladatokat 16 fő teljes, 1 fő rész munkaidőben, a hivatalsegédi és segédfelügyelői feladatokat 2 fő teljes munkaidőben végzi. 1 fő pedig tartósan távol van gyermeke születése okán.

Munkaügy területén feladat, a hivatalban és az önkormányzatoknál foglalkoztatott munkavállalók foglakoztatásával, az önkormányzati képviselők juttatásaival kapcsolatos ügyviteli feladatok elvégzése (kinevezés, átsorolás, megszüntetés, igazolások kiadása, nyilvántartások vezetése, jelentések, stb.), valamint a központi illetményszámfejtő rendszerben (KIRA) havi rendszerességgel a helyben számfejtett kifizetések (megbízási díjak, alkalmi munkavállalók foglalkoztatásával kapcsolatos jelentések, Arany János programban résztvevők, munkába járás, utalványok, táppénzes igazolások és távollétek, szabadságok) lejelentése. 

Badacsonytomaj Város Önkormányzatánál heti 40 órás munkaviszonyban jelenleg 6 fő (polgármester, házi gyermekorvos, gyermekorvosi asszisztens, védőnő, recepciós és gépkocsivezető), valamint részmunkaidőben 1 fő (orvosi rendelő takarító) van alkalmazásban. Közfoglalkoztatás keretén belül 1 fő került alkalmazásra.

Badacsonytomaj Város Kulturális Intézményénél határozatlan időre 3 fő (2 fő művelődésszervező 1 fő könyvtáros), határozott időben (fizikai alkalmazott) 1 fő van kinevezve. A vezetői feladatok ellátására - a többszöri eredménytelen pályázati kiírás miatt - az alkalmazásban álló művelődésszervező kapott megbízást. 

A nyári rendezvényeknél egyéb alkalmi feladatok elvégzésére egyszerűsített foglalkoztatás kertén belüli foglalkoztatásra is sor került 12 fő összesen 57 nap időtartamra. A NAV felé történő lejelentés, szerződés készítés és számfejtés minden esetben határidőben megtörtént. 

A Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda és Mini Bölcsőde és Bölcsődében 7 fő óvónő, 3 dajka, 1 konyhai kisegítő, 1 pedagógiai asszisztens, míg a bölcsödében 1fő főiskolai végzettségű kisgyermek nevelő, 2 fő kisgyermeknevelő és 2 fő bölcsődei dajka látja el határozatlan időre kötött kinevezéssel feladataikat. 

Ábrahámhegy Önkormányzatánál határozatlan időben, a kommunális és köztisztasági feladatokat heti 40 órában 4 fő, falugondnoki feladatokat heti 40 órában 1 fő, takarítási és strandi feladatokat heti 40 órában 3 fő, könyvtári feladatokat heti 40 órában 1 fő látja el. Sportház üzemeltetésében 3 főállású munkavállaló vesz részt, illetve a hétvégi napokon kisegítőként alkalmi munkavállalók foglalkoztatásra kerül sor 5 fő összesen 51 nap időtartamban. Az Ukrajnából menekültek közül 3 fő közfoglalkoztatására is sor került. Közreműködtünk a foglalkoztatásukhoz szükséges adóazonosító jel és TAJ szám igénylésénél.

Balatonrendes Község Önkormányzatánál határozatlan időben jelenleg 2 fő látja el a kommunális, köztisztasági, 1 fő a falugondnoki feladatokat, illetve közfoglalkoztatás keretében további 2 fő munkavállaló foglalkoztatására is sor került, akik a köztisztasági és takarítási feladatokat segítik elvégezni.

Az előző évekhez hasonlóan, ebben az évben is a Veszprém Megyei Kormányhivatal Tapolcai Járási Hivatal Foglalkoztatási Osztályán keresztül a nyári szünidőben diákok foglalkoztatására volt lehetőség, 100 %-os támogatás igénybevételével. Támogatási kérelem benyújtását követően a július és augusztus hónapban Badacsonytomajon 1 fő, Ábrahámhegyen 1 fő és Balatonrendesen 0 fő foglalkoztatására is sor kerülhetett. A támogatás elszámolása havi rendszerességgel megtörtént.

Az önkormányzati hivatal köztisztviselői a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 80.§-a értelmében az előmeneteléhez köteles a központilag vagy az államigazgatási szerv által előírt képzésben, továbbképzésben részt venni. A továbbképzések teljesítésének mérése tanulmányi pontrendszerrel történik. A felsőfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőnek a továbbképzési időszak alatt (4 év) legalább 128 tanulmányi pontot, a középfokú végzettséggel rendelkező köztisztviselőnek 64 pontot kell teljesíteni. Munkavállalóink az időarányosan megállapított továbbképzéseken részt vettek, sikeres vizsgát követően tanúsítványban részesültek.

A közös önkormányzati hivatalban jogviszonyban állók összetétele életkor szerint 2022. évben
 
	Életkor
	jogviszonyban állók száma

	
	Összesen (fő)

	
	Nő
	Férfi

	-20
	0
	0

	21-25
	0
	0

	26-30
	2
	0

	31-35
	2
	0

	36-40
	1
	2

	41-45
	1
	0

	46-50
	1
	0

	51-55
	4
	1

	56-60
	4
	0

	61-65
	1
	1

	Összesen:
	16
	4

	Mindösszesen:
	20


  
2022. október 31-én a köztisztviselők végzettség szerinti megoszlásának alakulása
 

	Besorolási osztály
	Nő
	Férfi
	Összesen

	I.
	5
	3
	8

	II.
	10
	0
	10

	MT. hatálya alatt
	1
	1
	2

	Mindösszesen
	16
	4
	20


Természetesen nem tekinthetünk el attól a ténytől, hogy a köztisztviselők számára előírt képesítési követelmény szerint valamennyi felső-, és középfokú végzettségű köztisztviselőnek a meglévő képzettsége mellett kötelező érvénnyel közigazgatási alap, illetőleg közigazgatási szakvizsgát kell tennie egy/két éven belül. Továbbá bizonyos szakterületeken a szakmai szakvizsgák megléte is követelmény. (pl. anyakönyvi igazgatás). 

Iktatás, irattározás, ügyfélfogadás

Az iktatást és az irattár vezetését 1 fő végzi, igazgatási ügyintéző segítségével  Badacsonytomaj, Ábrahámhegy és Balatonrendes vonatkozásában is. Az iktatórendszer online működik, mely alapján történik az iktatás.

A szükséges biztonsági adatmentést CD-re történő írással oldja meg. Az irattározás egész évben folyamatos, évekre visszamenőleg nincsen semmilyen elmaradás. Határidőn túl elintézett ügyiratok az irattárazás során nem tapasztalhatóak.Selejtezés is történt ez évben Badacsonytomajon, és Ábrahámhegyen is.

Az iktatást végző kolléga elsődleges feladata az iktatás, a postai küldemények beírása a postakönyvbe.  Elvégzi az irattározási  munkákat, ha szükséges régebbi iratokat keres az ügyintézők kérésére.  

Félévente kell statisztikai adatokat szolgáltatni és manuálisan kell egy online felületre felvinni. 
2022. november  02-i állapot szerint a Badacsonytomajra vonatkozó  iktatások száma: 4.613 főszám, 9.139 alszám; Ábrahámhegy vonatkozásában 1.944 főszám, 1.878 alszám, Balatonrendes 720 főszám és 1.078 alszám.

A Hivatal 2018-tól az ASP interfészes irat-szakrendszer használatára tért át, melynek feladata az nkormányzati iratkezelési és általános ügyintézési tevékenységek támogatása, a vonatkozó jogszabályokban előírt funkcionalitás biztosításával. Az irat-szakrendszer ASP rendszeren belül önálló szakrendszerként használható, ugyanakkor nagy előnye, hogy az ASP keretén belül működő más szakrendszerekkel (adó szakrendszer, gazdálkodási szakrendszer, hagyatéki rendszer, ipar-és kereskedelmi szakrendszer) integrált módon működik.

Az iratkezelő szakrendszer főbb funkciói a küldemények átvétele, felbontás, érkeztetés, a szignálás kezelése, előzményezés lehetősége, az iktatás, a kiadmányozás, postázás, expediálás, irattárazás, selejtezés, levéltárba adás, archiválás, belső iratküldések. A rendszer az idei évben számos fejlesztésen futott át, mellyel lépést tartani a felhasználók számára kötelező feladat, ugyanakkor rengeteg utána olvasást, tanulást, helyi beállítást tesz  szükségessé az önkormányzati munkatársak részére. Ezek a feladatok nem kevés időráfordítással (képzéseken való részvétel, helyi tesztelések, stb.) tudnak megvalósulni, vagyis a felhasználóknak jelentős plusz feladatot jelent, ugyanakkor látszata a munkának jelentéktelen a külső szemlélőnek. Az iktatási rendszer tökéletes működéséhez az iratszak-rendszerben történő folyamatdokumentációnak párhuzamosan kell futnia a papír alapú ügymenettel. Sajnos ez a valóságban nem minden estben kivitelezhető.
Munkáját a munkatárs gyorsan és precízen végzi.

Titkársági feladatokról:

Ábrahámhegy, Badacsonytomaj és Balatonrendes képviselő-testületeinek munkatervéhez igazodóan a képviselő-testületi ülések és bizottsági ülések előkészítése során a szervezési feladatokban való közreműködés és ahhoz kapcsolódóan az előterjesztések SZMSZ szerinti kiküldése. 
A testületi és bizottsági határozatoknak, jegyzőkönyveknek az ülést követő elkészítése. TFIK kezelése a hatályos jogszabályi előírások betartásával, jegyzőkönyvek és az ülések anyagának feltöltése.
Jelentős időigénnyel bíró feladatok továbbá: 

· Önkormányzati rendezvények előkészítése,

· kapcsolattartás, adminisztratív segítségnyújtás a helyben működő civil szervezetekkel,

· testvérvárosokkal kapcsolattartás, látogatások megszervezése,

· Szervezési és igazgatási osztály ügyiratainak iktatása,

· tárgyalási rend figyelemmel kísérése, 

· településmarketinget szolgáló anyagok beszerzése.

A titkársági ügyiratok száma: 116 főszám, 350 alszám.

Választási eljárás

Sikeresen lezajlott a 2022. évi országgyűlési választás. Az előkészítési feladatok során megválasztásra kerültek a Szavazat Számláló Bizottságok (Badacsonytomaj 3 db, Ábrahámhegy és Balatonrendes 1-1 db) A bizottságok tagjai az esküt letették, és részt vettek a kötelező oktatáson is. A folyamatosan felmerülő adatszolgáltatások, feladatokat elvégzése minden esetben határidőn belül megtörtént. A választási informatikai rendszerben folyamatosan figyelemmel kísértük az aktuális feladatokat.

Balatonrendes településen 2022. július 10. napján időközi polgármester választásra is sor került. Az ezzel kapcsolatos adatszolgáltatások, feladatok, a Helyi Választási Bizottság ülései határidőn belül megtörténtek.

Önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozata 
A hivatalban lévő polgármesterek és önkormányzati képviselők a vagyonnyilatkozat tételt hiánytalanul megtették.

Helyi Esélyegyenlőségi Program 

Az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításáról szóló 2003. évi CXXV. törvény alapján 2013. július 1-jétől a települési önkormányzat és annak jogi személyiséggel rendelkező társulása az államháztartás alrendszereiből, az európai uniós forrásokból, illetve a nemzetközi megállapodás alapján finanszírozott egyéb programokból származó, egyedi döntés alapján nyújtott, pályázati úton odaítélt támogatásban csak akkor részesülhet, ha az e törvény rendelkezéseinek megfelelően hatályos helyi esélyegyenlőségi programmal (HEP) rendelkezik. 
A törvényi előírásnak megfelelően 2022. évben Ábrahámhegyen a 2018 – 2023 évre szóló helyi esélyegyenlőségi programjának kötelező felülvizsgálata most történik.
Anyakönyvi igazgatás

Az Ábrahámhegyi kirendeltség anyakönyvezetője elsődlegesen Ábrahámhegy és Balatonrendes települések anyakönyvi igazgatási feladatait látja el, de e mellett Badacsonytomajon is közreműködött a házasságkötések megkötése során.  Közreműködött a magyar állampolgárságot szerzett személyek állampolgársági esküjének letételekor. Ábrahámhegy és Balatonrendes vonatkozásában ellátta a házassági szándék bejelentési, a névváltoztatási, hazai anyakönyvezési, anyakönyvi kivonat kiállítási és papír alapú anyakönyvből történő rögzítési feladatokat. 

Hagyatéki eljárás 

Hagyatéki, illetve pót-hagyatéki eljárás lefolytatására a hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. törvény 18/A § és 20 § (1) bekezdése alapján elkészítjük a hagyatéki leltárt, majd továbbítjuk az illetékes közjegyzőnek. 

Badacsonytomajon 66, Ábrahámhegyen 13, Balatonrendesen 4 esetben indult hagyatéki vagy póthagyatéki eljárás. A hagyatéki leltár felvétele, az adó- és értékbizonyítványok bekérése, az elhunyt egyéb vagyonának feltüntetése a hagyatéki leltárban megtörtént, mely az örökösök tájékoztatása után véglegessé válásakor továbbításra került az illetékes közjegyzőhöz. Badacsonytomajon egy, Ábrahámhegy két esetben hagyatéki ingó leltározására került sor.

Személyi adat- és lakcímnyilvántartással kapcsolatos feladatok

A személyi adat- és lakcímnyilvántartás tartalmazza a magyar állampolgárok, a bevándorlási engedéllyel és a menekültként elismert külföldi állampolgárok, illetve hontalan személyek, a külföldön élő magyar állampolgárok adatait. Ezen kívül a nyilvántartás állományában szerepelnek az elhalt és a véglegesen külföldre távozó személyek adatai is. 

A személyi adat- és lakcímnyilvántartásban lakóhellyel rendelkező polgárok azon személyek, akiknek lakóhelye az adott településen van, függetlenül attól, hogy a személy Magyarországon vagy külföldön tartózkodik. Lakóhely fenntartása mellett bárki létesíthet tartózkodási helyet, ha ott 3 hónapot meghaladó ideig tartózkodik. 

Vezetjük a polgárok adatait tartalmazó helyi nyilvántartást, és abból a törvényben meghatározott feltételekkel adatot szolgáltatunk. 

Gondoskodunk az adatváltozások ellenőrzéséről, azok átvezetéséről, a változásokat és az azokat bizonyító alapiratokat továbbítjuk a Központi Hivatalnak. 

Ellátjuk a lakcímbejelentéssel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodunk az érvénytelen lakcímigazolványok bevonásáról. Intézkedünk a lakcím érvénytelenítéséről, fiktívvé nyilvánításról.

Megküldjük a bejelentőlapokat a nyilvántartási és ügykezelési feladatok teljesítése után a Járási Kormányablaknak.

Adatot szolgáltatunk törvényben meghatározott feltételekkel és a felhasználás céljának és jogalapjának igazolása esetén.

Lakcím vagy tartózkodási hely létesítés, illetve változás hivatalunknál történő bejelentés után, a bizonylatok okmányiroda felé történő továbbítása minden esetben azonnal megtörtént. 

A központi címregiszterről és címképzésről szóló 345/2014.(XII.23.) Korm. rendelet 22. §-a alapján Magyarország címállományának tisztítása céljából a címképző szerveknek (az ingatlan fekvése szerint illetékes települési önkormányzat) kötelező a Földhivatali nyilvántartással egyezően minden egyes helyrajzi számhoz a megállapított címet felülvizsgálni a Központi Címregiszter (KCR/KCR2) adatállományának kialakításával. Folyamatosan történik az adott helyrajzi számhoz és házszámhoz tartozó koordináta és egyéb kódok felvitele. A házszámok megállapítása.

Lakcím bejelentkezéshez, vagy szolgáltató felé házszám igazolás céljából Badacsonytomajon 77, Ábrahámhegyen 34, Balatonrendesen 5 igazolás kiadása történt.

Népesség adatok: 2022. január 1-én
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Népszámlálás

Magyarországon a 2022. október 1-jén o órakor fennálló állapotot alapul vételével a természetes személyekről és a lakásokról nép- és lakásszámlálást, un.: népszámlálást kell tartani. A törvényi előírások alapján a települések területi felelőse a jegyző, aki a Központi Statisztikai Hivatallal kötött megállapodás alapján felügyeli és koordinálja település szinten a népszámlálást. Szervezi a számlálóbiztosok toborzását, oktatását és az összeírók sikeres vizsgájukat követően segíti minden információval munkájukat.

A népszámlálás során 2022. október 20. – 2022. november 20-ig terjedő időszakban Badacsonytomaj közigazgatási területén 8 számlálóbiztos közel 2650 címet, Ábrahámhegy területén 4 számlálóbiztos 1700 címet, míg Balatonrendes területén 1 számlálóbiztos 280 címet keres fel.

Vagyongazdálkodás kereskedelem
A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeit a 2005. évi CLXV. kereskedelemről szóló törvény, a 2009.évi LXXVI. A szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásainak feltételeiről szóló törvény, és a 210/2009. ( IX.29.) kormányrendelet, valamint a 239/2009. (X.20.) kormányrendelet szabályozza.

Fenti jogszabályok értelmében kereskedelmi hatóságként a település jegyzője jár el.

Kereskedelmi hatósági feladatok:

· működési engedély köteles és bejelentés köteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése, nyilvántartásba vétele, adatváltozások rögzítése, működésüket befejező kereskedelmi egységek megszüntetése

· kereskedelmi nyilvántartás naprakész vezetése, közzététele

· szálláshely szolgáltatási tevékenység engedélyezése, adatváltozások rögzítése, tevékenység megszűnésekor törlése

· szálláshelyekről nyilvántartás naprakész vezetése, közzététele

·  országos kereskedelmi nyilvántartás naprakész vezetése

· statisztikai adatszolgáltatás

·  a szálláshely szolgáltatók - jogszabályban előírt ellenőrzéséről- ellenőrzési terv készítése, amely megküldésre kerül a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ részére.

· az ellenőrzésről készült jegyzőkönyvek megküldése a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központ részére

A kereskedelmi és szálláshely engedélyezési ügyekben bevezetésre került az elektronikus ügyintézés, amely  a cégek és egyéni vállalkozók részére kötelező, magánszemélyek esetében választható lehetőség.

Kereskedelmi ügyekben 119 főszámos ügyirat keletkezett, alszámok száma: 537 db

Szálláshely engedélyezési ügyekben 168 db ügyirat keletkezett, alszámok száma: 422 db

Hirdetményekkel kapcsolatos feladatok

Az adás-vételi és haszonbérleti szerződések hirdetményi úton történő közlésének szabályait 2014. évtől a 2013. évi CXXII. törvény a mező és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló, a 2013. évi CXXII. az átmeneti szabályoktól szóló törvény és a 474/2013.(XII.12.) kormányrendelet szabályozza.

Az adás-vételi és haszonbérleti szerződések hirdetményi úton történő közlésének szabályait 2014. évtől a 2013. évi CXXII. törvény a mező és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló, a 2013. évi CXXII. az átmeneti szabályoktól szóló törvény és a 474/2013.(XII.12.) kormányrendelet szabályozza.

2022. évtől jelentősen megváltoztak a kifüggesztéssel kapcsolatos feladatok. A kifüggesztési kérelmet az eladó, illetve jogi képviselője nyújthatja be, a törvényben kötelezően előírt formában és adat tartalommal, a Veszprém Megyei Kormányhivatal Földhivatali Főosztályának.  A Földhivatali Főosztály előzetes vizsgálatát követően az adás-vételi szerződés 1 példányát megküldi kifüggesztésre a jegyző részére A benyújtott kérelmet 15 napon belül kell a hirdető táblára kifüggeszteni és a kormányzati portálra (magyarorszag.hu) feltölteni 60 napra. A határidő letelte után a záradékolt szerződést iratjegyzékkel, és az esetleges elfogadó nyilatkozatokkal együtt meg kell küldeni jóváhagyásra a mezőgazdasági igazgatási szerv (Veszprém Megyei Kormányhivatal Földhivatali Főosztálya) részére, a kérelmező ügyfél egyidejű értesítésével. A Földhivatali Főosztály 80 napon belül dönt a szerződés elfogadásáról vagy elutasításáról. 

2022. évben közszemlére tétel ügyében 167 főszámos ügyirat keletkezett, 907 alszámmal.

Az ASP rendszerhez való csatlakozás az önkormányzati eszköz és ingatlanvagyon tekintetében is megvalósult. Az eszközök és ingatlanok rögzítésre kerültek a Gazdálkodás Szakrendszer KATI moduljában, illetve az IVK ( Ingatlanvagyon Kataszter) Modulban. A változások rögzítése a nyilvántartásokban folyamatos.  

Vezetem  a vagyonkataszteri nyilvántartást, negyedévenként az értékcsökkenés elszámolásához az adatok átadásra kerülnek  a pénzügyi osztály részére. Előkészítem,  és lebonyolítom a selejtezéssel és leltározással kapcsolatos feladatokat.

Egyéb ügyekben 129 főszámos ügyirat keletkezett, alszámok száma 433 db.

(méhészek nyilvántartása, szúnyogirtás, szemétszállítási ügyek, fakivágási engedélyek, zenés rendezvények tartásával kapcsolatos ügyek, vadkárral kapcsolatos lakossági panaszok, stb.)

Összesen főszámok száma 583 db, alszámok száma: 2299 db

Közterület felügyeleti, műszaki feladatok

Munkaköri leírásomnak megfelelően Badacsonytomaj, Ábrahámhegy és Balatonrendes települések vonatkozásában ellátom a lakossági bejelentések, panaszbejelentések kivizsgálását, helyszíni szemle megtartása, és lefolytatása, és a megállapított tényállás alapján közigazgatósági hatósági eljárás kezdeményezése iránt intézkedtem a gazos, gondozatlan, elhanyagolt ingatlanok, és az útszelvénybe nyúló növényzet esetében.

Kérelemre közútkezelői, tulajdonosi, és közterületbontási engedélyek előkészítését végzem, a felbontott közterület helyreállításának helyszíni szemle keretében történő ellenőrzését végeztem. Építésügyi hatósági eljáráshoz kapcsolódó műszaki nyilvántartás átvezetését, hatósági megkeresések teljesítését, kérelemre induló településképi véleményezési eljárások, településképi bejelentési eljárások főépítészi egyeztetéssel történő előkészítése, szakhatósági állásfoglalások kiadása iránt intézkedtem. A településrendezési eszközök módosításával kapcsolatos előkészítési, véleménybekérési feladatokat láttam el, továbbá a következő tervezett módosítás összeállítását, kérelmek bekérését végeztem.

Mindhárom település vonatkozásában a Képviselő-testület, és a veszélyhelyzet fennállása alatt a meghozott határozatok előkészítéséhez kapcsolódó előterjesztések előkészítését, végrehajtását intéztem. Önkormányzati rendeletek előkészítését végeztem.

Határidőre teljesítettem továbbá statisztikai adatszolgáltatással, hatósági adatszolgáltatással kapcsolatos megkereséseket. Polgári védelmi feladatokat végeztem, és a veszélyhelyzet során a település lakosságának ellátásában vettem részt. Napi feladataimat képezi továbbá az ügyfelekkel való tájékoztatás céljából végzett személyes, telefonos, és elektronikus úton történő kapcsolattartás. 

Az adminisztratív jellegű feladatok mellett rendszeresen végeztem helyszíni ellenőrzéseket a gazos ingatlanok, a közterületfoglalások, a hasznosításra bérbeadott ingatlanok birtokbaadása, és birtokbavétele, illetve a lakossági bejelentések kivizsgálása érdekében. 

2022. évben a beszámoló időpontjáig az alábbi ügyiratforgalmam keletkezett:

1330 főszám, 4501 alszám, mely az alábbi ügytípusokból tevődik össze:

· építési-, használatbavételi-, és fennmaradási engedély, hatósági bizonyítvány, tulajdonjog-bejegyzéshez kapcsolódó műszaki nyilvántartásba történő átvezetés, megkeresések és iratkikérések teljesítése, megkeresésekkel összefüggő ügyek

· közérdekű bejelentés, panaszbejelentés, a bejelentésekhez a legtöbb esetben helyszíni szemlék kapcsolódnak.

· településrendezési eszközökhöz kapcsolódó eljárások megindítása

· Képviselő-testületi előterjesztések előkészítése, döntések végrehajtása

· közterület használatával kapcsolatos kérelmek, közterület használati szerződés megkötése az önkormányzathoz beérkezett kérelmek, és az önkormányzat intézményeinek megkeresése alapján

· közútkezelői, tulajdonosi, és közterületbontással kapcsolatos kérelem

· behajtási engedélyek kiadása

· szakhatósági állásfoglalások kiadása

· birtokvédelem

· településképi vélemény kiadásával, településképi bejelentés befogadásával, helyi építési szabályzat módosításával kapcsolatos ügyintézés, továbbá a kérelmek a Képviselő-testülethez történő előterjesztése

· kút- és egyedi szennyvíztisztítók engedélyeztetése

· pályázatokhoz kapcsolódó dokumentációk előkészítése

· hulladékgazdálkodással kapcsolatos hatósági eljárások

A Műszaki osztály rendelkezésére bocsátott önkormányzati tulajdonú járművével rendszeres (napi) ellenőrzések mellett az alább felsorolt feladatokat láttuk el:

· szemétszállítással, hulladéklerakással kapcsolatos helyszíni szemlék

· gazos gyommal fertőzött területek ügyében eljárás indítás 

· rendezvények idején közterület-használati megállapodások meglétének és betartásának az átfogó ellenőrzése.

· közterület-bérleti megállapodások előkészítése

· az Önkormányzat tulajdonában lévő utak és tartozékaik, árkok, épületek, ingatlanok, veszélyes fák, stb. állapotának rendszeres ellenőrzése az észlelt meghibásodás, balesetveszély elhárítása ügyében történő intézkedés,

· hatósági eljárásokhoz, közérdekű bejelentésekhez, panaszbejelentésekhez kapcsolódó helyszíni szemlék megtartása ( Gyimesi Mónika)
A Badacsonytomaji Közös Önkormányzati Hivatalnál 2022. május végén kezdtem a munkát, így jelen beszámolóm kivonatoltan fogja tartalmazni az általam, a próbaidőszak, és a betanulási időszak alatt végzett munkát.

Munkaköri leírásomnak megfelelően Badacsonytomaj, Ábrahámhegy és Balatonrendes települések vonatkozásában ellátom a lakossági bejelentések, panaszbejelentések kivizsgálását. Badacsonytomaj település vonatkozásában a behajtási engedélyek kiadásáról, mindhárom település vonatkozásában pedig a közútkezelői, tulajdonosi, közterületbontási, és szakhatósági állásfoglalások iránt intézkedem.

A Műszaki osztály rendelkezésére bocsátott önkormányzati tulajdonú járművével rendszeres ellenőrzések mellett segédkeztem a hatósági eljárások lebonyolításában, és az adminisztratív jellegű feladatok elvégzésében, illetve a lakossági panaszok kivizsgálásában.

Rendszeresen részt vettem mindhárom településen a Képviselő-testületi üléseken, és a meghozott határozatok alapján intézkedtem azok végrehajtásáról.

2022. évben a beszámoló időpontjáig az alábbi ügyiratforgalmam keletkezett:

187 főszám, 676 alszám, mely az alábbi ügytípusokból tevődik össze:

· közútkezelői, tulajdonosi, és közterületbontással kapcsolatos kérelem

· behajtási engedélyek kiadása

· szakhatósági állásfoglalások kiadása

· településképi vélemény kiadásával, településképi bejelentés befogadásával, helyi építési szabályzat módosításával kapcsolatos ügyintézés, továbbá a kérelmek a Képviselő-testülethez történő előterjesztése

· kút- és egyedi szennyvíztisztítók engedélyeztetése (Nagy Zoltán)
A Badacsonytomaji Közös Önkormányzati Hivatalnál 2021. szeptembere óta dolgozom, melyet 2022. tavaszán megszakított egy hosszabb betegszabadság, ezért az általam beszámolt időszak a 2022. év eleji, és a 2022. szeptemberétől kezdődő időszakról fog szólni.

Munkaköri leírásomnak megfelelően Badacsonytomaj, Ábrahámhegy és Balatonrendes települések vonatkozásában a Műszaki Osztályon végeztem a feladataimat, melynek során igyekeztem ellátni az önkormányzati ingatlanok használatához, hasznosításához kapcsolódó hatósági feladatokat ellátni. A feladatok ellátása kiterjedt a behajtási engedélyek, közútkezelői, tulajdonosi, közterületbontással kapcsolatos feladatok ellátására. 

Feladataim között mindhárom település tekintetében szerepelt a településképhez kapcsolódó eljárások, és főépítészi konzultációk lefolytatása.

2022. évben a beszámoló időpontjáig az alábbi ügyiratforgalmam keletkezett:

144 főszám, 806 alszám, mely az alábbi ügytípusokból tevődik össze:

· közútkezelői, tulajdonosi, és közterületbontással kapcsolatos kérelem

· behajtási engedélyek kiadása

· településképi vélemény kiadásával, településképi bejelentés befogadásával, helyi építési szabályzat módosításával kapcsolatos ügyintézés, továbbá a kérelmek a Képviselő-testülethez történő előterjesztése (Nagy Kónya Katalin)
Adóügyek:

A helyi önkormányzatok alapvető feladata – a közhatalom helyi közügyekben való gyakorlása mellett – a helyi közfeladatok biztosítása. E feladatoknak a helyi sajátosságokhoz és igényekhez igazítható ellátása elengedhetetlenné teszi az önkormányzatok önálló gazdálkodási feltételeinek megteremtését. Magyarország Alaptörvénye külön fejezetben rendezi a helyi önkormányzatok autonómiájának lényegi elemeit, kiemelve hogy a helyi önkormányzat rendeletet alkot, meghatározza költségvetését és annak alapján önállóan gazdálkodik, és – a helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény (továbbiakban: Htv.) keretei között - dönthet a helyi adók bevezetéséről, fajtájáról és mértékéről. A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló törvény részletezi az önkormányzatok gazdasági alapját és az autonóm gazdálkodáshoz nélkülözhetetlen bevételek körét, amelynek egyik eleme a helyi adók rendszere. A jogszabályok az önkormányzatok számára lehetőséget teremtenek a szuverén adóztatási jog gyakorlására, s ezzel együtt a helyi adópolitika kialakítására. 

Badacsonytomaj Város Önkormányzatának feladatellátását a saját bevételek (ennek legjelentősebb része a helyi adókból befolyó bevételek), az állami támogatások, valamint az egyre csökkenő átengedett központi adók biztosítják. Az önkormányzati adóhatóság által beszedett központi adók, pótlékok és bírságok (adók módjára kimutatott egyes bírságok, késedelmi pótlék, bírság stb.) eltérő mértékben, az évente elfogadott költségvetési törvényben megállapított arányban illetik meg az önkormányzatot. /2020. évtől például az adóbevételeinknek már nem része az átengedett gépjárműadó./ 

Az önkormányzati adóhatóság ellátta az önkormányzat, a hivatal és az állami feladatok működéséhez szükséges saját források jelentős részének beszedését, egyben más, az állam által az önkormányzathoz telepített hatósági feladatokat is végzett (adók módjára behajtandó köztartozások, közigazgatási eljárási illetékek beszedése, adó- és értékbizonyítvány kiadása stb.). 

A gazdaságvédelmi akcióterv keretében több, az önkormányzatok adóbevétel ét érintő jogszabály is módosult, amelyek elsősorban az adófizetők védelmét, és a vállalkozások fennmaradását célozták, hiszen hosszútávon minden érintettnek az az érdeke, hogy a vállalkozások fennmaradjanak, és a lakosság fizetőképessége továbbra is biztosított legyen.

Tájékoztatom a Képviselő-testületet arról ,hogy az önkormányzati hatáskörökről szóló 1991. évi XX. törvény 138. § (3) bekezdés g) pontja szerint a Képviselő-testület a jegyző beszámoltatása útján ellenőrzi az adóztatást, tájékoztatja a lakosságot a helyi adókból származó bevételek összegéről. 

Az alábbiakban számolunk be a 2022. évi adóztatásról és az adóbevételek alakulásáról. 

Az adóztatás célja a törvényekben, helyi rendeletben előírt adók folyamatos beszedésének biztosítása. Tekintettel arra, hogy az adóztatás rendszere nem minden esetben párosul a kötelezettség önkéntes, hatósági kényszert nélkülöző teljesítésével, önmagában a leghatékonyabb igazgatási tevékenység sem éri el a célját, ha a bevallott, vagy feltárt adó befizetése elmarad.

A végrehajtási ügyszak úgy tehető a leginkább hatékonnyá, ha az adóhatóság az adófizetési kötelezettség teljesítését folyamatosan figyelemmel kíséri, a keletkező adótartozásokat rendszeresen kimutatja és ezen belül biztosítja a hátralékos adónemek adózónkénti kimutatását. 

A helyi adóztatás struktúrája 

A helyi adókat jellegük szerint három kategóriába sorolható: vagyoni típusú adók (építményadó és telekadó), kommunális jellegű adók (magánszemély kommunális adója és idegenforgalmi adó), és külön kategória a helyi iparűzési adó. Ezek mellett 2015-től ún. települési adó kivetésére is jogosultak a helyi önkormányzatok..

A helyi adózás badacsonytomaji struktúrája továbbra is három fő rendszerelemre épült, nevezetesen: 

- a helyi iparűzési adóra, 

- a vagyoni típusú adóra (építményadó, telekadó) és 

- a kommunális jellegű adóra (tartózkodás utáni idegenforgalmi adó). 

Badacsonytomajon, mind a háztartások (magánszemélyek), mind a gazdálkodók (vállalkozók és vállalkozások) adóalanynak minősültek, így kiterjedt rájuk a helyi adókötelezettség, legyen ez vagyoni típusú (építmény, telek), kommunális jellegű (idegenforgalmi adó), vagy a gazdasági tevékenységre kiterjedő iparűzési adó. 

A saját bevételeken belül az iparűzési adó kiemelkedő, meghatározó szerepe továbbra is fennáll, így nagysága okán alapvetően befolyásolta az adóbevételek teljesülését.

A helyi adók teljesítésének százalékos aránya a következőképpen oszlik meg adónemenként 2022. november 04. napjáig 

	 
	2022. évi előirányzat 

(eFt)
	2022. évi teljesítés  11.04.-ig

 (eFt)


	Teljesítés százalékban

	Építményadó
	83.500
	80.618
	96,54

	Telekadó
	11.000
	10.740
	97,63

	Idegenforgalmi adó
	51.000
	56.490
	110,76

	Iparűzési adó
	120.000
	117.900
	98,25

	Összesen:
	265.500
	265.748
	100,09


Az építményadó vonatkozásában a tervezetthez képest a bevétel 96,54 %-ban teljesült. 

A telekadó esetében nehezebb a reális tervezés, mint az előző években, tekintettel arra, hogy az Agrárkamara igazolását az adóalanyok június 09. és szeptember 30. között kérhetik meg. Így nem tudjuk előre, hogy az adott adóévben kik azok, akik megkapják az igazolást, és ezáltal az előírt telekadó törlésre kerül. 

Az iparűzési adóban a bevétel tervezése nehezebb, mint a kivetéses adóknál, hiszen előre nem látható, hogy mely vállalkozások fognak a jövőben fizetési nehézséggel küzdeni, esetleg felszámolás alá kerülni, megszűnni, mely cégek fognak székhelye, telephelyet változtatni, vagy éppen tevékenységük, árbevételük fog szűkülni vagy bővülni. Az iparűzési adó mértéke 2%. Az iparűzési adó 2021-ben átmeneti jelleggel a felére, 2 százalék helyett 1 százalékra csökken a 4 milliárd forint árbevétel vagy mérlegfőösszeg alatti kis- és középvállalkozások, valamint az egyéni vállalkozások körében. A kieső iparűzési bevételeket a Kormány a 25 ezer fő alatti kistelepülések esetén kompenzálja, a nagyobb önkormányzatok esetén pedig egyenként tekinti át a pénzügyi helyzetet. Az adózók választhattak, hogy 2021. évben már érvényesítik vagy sem, az iparűzési adóelőlegfizetésnél a biztosított adóelőnyt. 2022. május 31-ig benyújtott bevallásokban már a mikro-, kis- és középvállalkozásnak jár az 1%-os mértékkel történő „adófelezés”, ha és amennyiben ezt a bevallásban majd jelölik.

Az idegenforgalmi adóbevétel teljesítése nagy mértékben függ a vendégforgalom alakulásától. Az idei évben a szálláskiadóknak június 30. napjáig nem kellett beszedni és befizetni az idegenforgalmi adót.  2021. évtől a be nem szedett adó után állami támogatás már nem volt igényelhető, így 2021. első félévében ilyen jellegű bevétele az önkormányzat nem lehetett. Óvatos optimizmusra ad okot, hogy a vendégéjszaka számok az idén a múlt évi adatokhoz képest ismét emelkedő tendenciát mutatnak!
Az adócsoportban egy fő látja el az adóigazgatási feladatokat. Ebben segítséget nyújt az ábrahámhegyi kirendeltségen dolgozó kolléganő, aki a telekadó adóztatási feladatokat átvette 2021. évben.

A 2022. évi fizetési kötelezettségekről az értesítés – az addig feldolgozható változásokat is beleértve – időben, február hó folyamán kipostázásra került. A 2017. évi gyakorlatot követve 2022. évben is – a költséghatékonyság elvét figyelembe véve – csak egyszer, február hónapban az egész évre vonatkozóan küldtük ki az adófizetéshez szükséges – előre kitöltött - készpénzfizetési postautalványokat. 

A nyári szezon beindulása miatt az idegenforgalmi adó, május hónapban az iparűzési adó bevallások miatt az osztályon az elvégzendő munka mennyisége megsokszorozódott.

Az építmény- és telekadó változások (adás- vétel, öröklés, bontás, építés, mezőgazdasági igazolások stb.) feldolgozását, felderítését folyamatosan végezzük, melyhez a 2022. január 01-i állapotnak megfelelően a földhivataltól az aktuális földkönyvet lekértük.

A fentiekben felsorolt feladatokon túl az adó- és értékbizonyítványok, az adóigazolások kiadása időben megtörtént, a pénzforgalom könyvelése – mely elengedhetetlen az ügyfelek pontos tájékoztatásához – naprakész. 

Adatszolgáltatási kötelezettségeinknek (2021. évi zárás, 2022. évnyitás, kivetések átadása, a negyedéves és  félévi zárást) határidőre eleget tettünk. 

Az év hátralévő részében a napi munka határidőre történő elvégzése mellett a kintlévőségek behajtása, a hátralékok csökkentése az osztály fő feladata. 

Az adóügyi feladatokat az ábrahámhegyi kolléga az 1990. évi C. törvény a helyi adókról, a 2017. évi CL. törvény az adózás rendjéről, a 2017. évi CLI. törvény az adóigazgatási rendtartásról, a 2017. évi CLIII. törvény az adóhatóság által foganatosítható végrehajtási eljárásról, a 2003. évi LXXXIX. törvény a környezetterhelési díjról, valamint Ábrahámhegy Község Önkormányzata Képviselő-testületének 9/2014.(X.08.) önkormányzati rendelete, Balatonrendes Község Önkormányzata Képviselő-testületének 7/2014.(X.9.) önkormányzati rendelete, Badacsonytomaj Önkormányzat Képviselő-testületének 24/2018.(XI.29.) önkormányzati rendelete alapján végzi.

Ábrahámhegy és Balatonrendes vonatkozásában munkaterülete az adóigazgatás teljes területét felöleli, mivel egyedül látja el a feladatot. Badacsonytomaj esetében a munkaterületet érintő változás miatt átvette a telekadó ügyek intézését. Az adóigazgatási feladatok mellett az adóügyekkel kapcsolatos iratok iktatását, iratkezelését is elvégzi.

Az önkormányzatok területein adóköteles vagyontárggyal rendelkezők, valamint vállalkozási tevékenységet folytató adózók jelentős része az adóügyi előadó munkavégzésére alapozva is értékeli a Közös Hivatal munkáját. Ezért nagyon fontosnak tartja az ügyfelek pontos és szakszerű tájékoztatását, az elfogultság nélküli korrekt kapcsolattartást.

2022. november 03. napjáig Ábrahámhegy Önkormányzatánál a főszámon iktatott adóügyi iratok száma 1193 darab, Balatonrendes Önkormányzatánál a főszámon iktatott adóügyi iratok száma 374 darab, Badacsonytomaj Önkormányzatánál 103 darab volt.
Ábrahámhegyen 103, Balatonrendesen 37 ingatlanról készült adó- és értékbizonyítvány.
Az adó és értékbizonyítvány készítése minden esetben helyszíni megtekintést valamint az örökösökkel történő egyeztetést igényel.
Az ábrahámhegyi kirendeltségen dolgozó adóügyi munkatárs az ASP Adó és az ASP Iratkezelő Szakrendszereket alkalmazza.

Az adóügyi ügyintéző által ellátott feladatok:

· helyi adók kivetése, nyilvántartása, beszedése, behajtása

· gépjárműadó hátralékok behajtása, befizetések nyilvántartása és rendezése

· adóigazolások kiállítása, adó- és értékbizonyítványok kiállítása
· adóügyi iratok iktatása, iratkezelés

A 2022. évi fizetési kötelezettségekről az értesítések – az addig feldolgozható változásokat is beleértve - időben, február hó folyamán kipostázásra kerültek. A magánszemélyek részére levélben, postai úton, a nem magánszemély adóalanyok részére elektronikus kézbesítéssel történt a számlaegyenleg küldés. Az adatállományt az ASP Adó programban állította elő és nyomtatta ki.

Az előző év gyakorlatának megfelelően – a költséghatékonyság elvét figyelembe véve egy alkalommal – február hónapban, egész évre vonatkozóan küldte ki az adófizetéshez szükséges készpénzátutalási megbízásokat.

Az ASP Adó szakrendszer használata a mai napig számos megoldandó feladatot jelent, amit igyekszik a legjobb szakmai tudása szerint teljesíteni. Az adóhatározatok ASP Adó Szakrendszerben történő elkészítése a dokumentumok folyamatos aktualizálását vonja maga után.

2022. májusától folyamatosan érkező iparűzési adóbevallások, valamint a járványügyi helyzettel összefüggő helyi adóváltozások miatt az elvégzendő munka mennyisége megsokszorozódott.
Az iparűzési adóbevallások feldolgozását követően a mikro-, kis- és középvállalkozások - az 1 %-os adómérték miatt - támogatásban részesültek, melyről kiállításra kerültek a támogatást visszaigazoló értesítések. 
A fentiekben felsorolt feladatokon túl az adóigazolások kiadása időben megtörtént, a pénzforgalom könyvelése – mely elengedhetetlen az ügyfelek pontos tájékoztatásához - naprakész.

Az adózók az e-Önkormányzat Portálon keresztül bármely időpontban lekérdezhetik az adóegyenlegüket, ügyet indíthatnak, megnézhetik bevallásaikat. Amennyiben a bevallási és pénzforgalmi adatok feldolgozása késedelmesen történne, a lekérdezések az ügyfelek részére nem a valós állapotot tükröznék.

A Magyar Államkincstár felé történő adatszolgáltatási kötelezettségeknek (2021. évi zárás, 2022. évnyitás, kivetések átadása, 2022. I. negyedévi zárás, 2022. I. félévi zárás, 2022. III. negyedévi zárás) Ábrahámhegy és Balatonrendes Önkormányzata részéről határidőre eleget tett.

Az átengedett adók tekintetében – gépjárműadó - az utalások minden esetben határidőben teljesültek.

A főkönyvi feladásra zárást illetően havonta adatot szolgáltat a pénzügy felé.

A január 1-i állapotnak megfelelően a földhivataltól az aktuális földkönyvet mindkét település tekintetében az idén is lekérte. Az építményadó és telekadó bevallások ellenőrzése, az adókivetésből kimaradt ingatlanok felderítése folyamatosan történik.

Az év hátralévő részében a napi munka határidőre történő elvégzése mellett a kintlévőségek behajtása, a hátralékok csökkentése a fő feladat.

Ábrahámhegyen és Balatonrendesen a hátralékosok felhívása folyamatban van. A felhívások mellékleteként az ASP Adó Szakrendszer adta lehetőséget kihasználva, előre nyomtatott készpénzátutalási megbízások készülnek.

A továbbképzési program keretében az idén „A visszajelzési formák a közigazgatásban” és a „Mikor mondj nemet és hogyan” képzéseken vett részt.

A vizsgakötelezettségnek eredményesen, határidőre eleget tett.
2022. 10.27. napjáig Ábrahámhegy Önkormányzatához befolyt adóbevétel 56 874 e Ft volt.

	Adónem
	2022.évi előirányzat

(e/Ft)
	2022.évi teljesítés

(e/Ft)
	Teljesítés 

százalékban

	Építményadó
	38 000
	36 225
	95,33 %

	Telekadó
	300
	185
	61,67 %

	Idegenforgalmi adó
	2 000
	2 483
	124,15 %

	Iparűzési adó
	14 720
	17 540
	119,16 %

	Késedelmi pótlék
	300
	179
	59,67 %

	Gépjárműadó
	-
	262
	-

	Összesen
	55 320
	56 874
	102,81 %


2022. 10.20. napjáig 
Balatonrendes Önkormányzatához befolyt adóbevétel 12 583 e Ft volt.

	Adónem
	2022.évi előirányzat

(e/Ft)
	2022.évi teljesítés

(e/Ft)
	Teljesítés 

százalékban

	Építményadó
	6 500
	6 711
	103,25 %

	Telekadó
	4 000
	2 975
	74,37 %

	Idegenforgalmi adó
	100
	145
	145,00 %

	Iparűzési adó
	3 000
	2 689
	89,63 %

	Késedelmi pótlék
	50
	53
	106,00 %

	Gépjárműadó
	-
	10
	-

	Összesen
	13 650
	        12 583
	92,18 %


Pénzügyi ügyintézés:

A jegyző köteles olyan pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszert működtetni, mely biztosítja a helyi önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, szabályozott, gazdaságos, hatékony és eredményes felhasználását.

Köteles gondoskodni a belső ellenőrzés működtetéséről, elkészíti a gazdasági program tervezeteit, a költségvetésről szóló koncepciót, a költségvetési rendeletet és a kapcsolódó rendeletek tervezetét.

Nyilvántartja az önkormányzat vagyonát, annak értékét és változásait.

A pénzügyi ágazathoz tartozó feladatok ellátásáról többszörösen kapcsolt munkakörben az osztályvezetőn felül 4 fő köztisztviselő gondoskodik.

Az önkormányzatok könyvelése az ASP rendszeren keresztül zajlik, az  eszköz nyilvántartása a KATAWIN tárgyi eszköz programjával készül. Az önkormányzati vagyon vezetése, illtetve annak nyilvántartása szintén a KATAWIN online rendszeren keresztül történik. Bevezetésre került az ASP rendszerben a KATI szakrendszer, illetve 2018. január 1-jétől az IVK szakrendszer, amely utóbbiak a régi kataszteri rendszereket váltják. A pénzügyi feladatokat teljes körűen a 3 önkormányzat, valamint a szakmailag önálló Hivatal és Kulturális Intézménynél végezzük, és ide tartozik még feladatellátás szempontjából az Óvodai társulás és intézményeként a Pipitér Óvoda, mini bölcsőde és bölcsőde. 
A hivatalban a nem rendszeres személyi juttatások a Magyar Államkincstár által rendelkezésre bocsátott KIR programban kerülnek számfejtésre, amely az idén októberben átkerült a Debreceni  kirendeltséghez, mivel Veszprémben ezt a feladatot megszüntették. 
Regisztrált mérlegképes könyvelőink (3 fő) idén is részt vettek a kötelező szakmai továbbképzésen. 
A költségvetési- és adóosztályvezető vezeti az osztályt, felügyeli és koordinálja a pénzügyi és adóügyi területen dolgozó munkatársak feladatait. 

Az ellenőrzés és kiadványozás mellett, többek között, a képviselő-testületi ülésekre pénzügyi témákban az osztályhoz került ügyek előkészítését is végzi. Közreműködik szabályzataink elkészítésében és módosításában, amelyhez mind külső szakemberektől, mind a jegyzőtől jelentős segítséget kapott az elmúlt időszakban. 

Feladatkörébe tartozik továbbá az önkormányzat és intézményei gazdálkodásával kapcsolatos feladatok ellátása, illetve az abban való közreműködés így különösen: 

· költségvetés és zárszámadás készítése 

· beszámolók összeállítása MÁK illetve testületek felé, előirányzat módosítások előkészítése, és figyelemmel kísérése. 

· vagyonnyilvántartás (számviteli része), negyedévente egyeztetés a vagyont nyilvántartó kolléganővel. 

· intézmények finanszírozásának biztosítása,  

· banki folyószámlák kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdálkodási tevékenység ellátása (OTP Terminálon keresztül)

· bankkapcsolatok fenntartása, önkormányzati szabad pénzeszközök lekötése. 

A MÁK ebr rendszerén keresztül megjelenő pénzügyi és szociális tárgyú pályázatok előkészítését, igénylését és elszámolását is végzi szükség szerint. Az ebr rendszeren keresztül ellátja a költségvetési normatívák igénylését és évente kétszer módosítását is végrehajtja, amely előzetesen intézményi egyeztetést igényel, a pontos adatszolgáltatás érdekében.

Az osztályon 1 fő munkatárs végzi az ÖNEGM rendszer kezelését, ahol egyéb támogatásigénylések és elszámolások zajlanak. Folyamatos a kapcsolattartás a MÁK Veszprém Megyei szervezetével az e-adat rendszeren keresztül, mert a beérkező leveleket innen kapjuk, illetve itt kell több adatszolgáltatást teljesíteni. 

A KIR rendszeren keresztüli jelentéseket is teljesíti (bár ezek száma nem jelentős, hiszen évi 2-3 alkalom).

Mind az intézmények, mind az önkormányzat esetében, havonta illetve negyedévente készíti az ÁFA bevallásokat, jelenti a cégautó adót.

2022. évben is elkészültek és benyújtásra kerületek Magyar Államkincstár Igazgatóságához a 2021. évről szóló éves beszámolók, illetve a havonta, negyedévente beadandó pénzforgalmi és mérlegjelentések. 

Az önkormányzatokat  tájékoztattuk a költségvetés alakulásáról és szükség esetén a pénzügyi helyzetről. 

A jelenlegi ülés napirendjét képezi a 2023. évi költségvetési koncepció, februárban elfogadásra került a 2022. évi költségvetés, elkészültek az önkormányzatok  költségvetési rendeletei és szükség esetén ezidáig 3 alkalommal, sor került a költségvetési rendelet módosítására is.

A költségvetés alapjául szolgáló, adatfelmérő lapok, pályázatok, egyedi adatgyűjtések az ebr42 – rendszeren keresztül leadásra kerültek. 

Az ÖNEGM rendszerben rögzítésre kerültek a szociális ágazati pótlék igénylés adatai, annak elszámolása, a természetbeni ellátások igénylő lapja, illetve annak elszámolása.

A Testület által hozott határozatok alapján a pályázatokhoz szükséges adatokat rendelkezésre bocsátottuk, szükség esetén az Államkincstár rendszerén keresztül leadásra kerültek.

A testületi ülésekhez szükséges előterjesztések anyagai határidőben leadásra kerültek.

Az átutalásos számlák kiegyenlítésre kerültek.
A Nemzeti- adó és Vámhivatal részére, a szükséges havi, negyedéves, éves bevallási nyomtatványok elektronikus úton lettek benyújtva.

Az ellenőrzések során (Magyar Államkincstár, Belső ellenőrzés, Kormányhivatal) a szükséges iratokat az ellenőrzést végzők rendelkezésére bocsátottuk.

Pályázatok előkészítése, bonyolítása

2021. évben távozott a hivatalból a pályázati referens, akinek a helyét sikerült betölteni. A kolléga figyelemmel kíséri a pályázati kiírásokat, erről rendszeresen tájékoztatást ad a KT részére.  Az idei évben is több pályázatot nyújtottunk be az önkormányzat nevében, melyek előkészítése, megírása, a szükséges hiánypótlások elkészítése hiánytalanul megtörtént. A 2022. év nagy részben a már nyertes projektek lebonyolításáról, a kivitelezések megvalósításáról, az elszámolások, szakmai beszámolók összeállításáról szólt. 

Az új lehetőségek mellett foglalkozni kell a lezárt régi pályázatokkal, melyeknél az 5 éves fenntartási időszak telik. Minden évben az összes lezárt pályázatról projekt fenntartási jelentést kell készteni.

A régi pályázatokkal kapcsolatban is várhatóak utóellenőrzések. Ebben az évben is több pályázattal kapcsolatos ellenőrzésünk volt, melyek nagy részben problémamentesen zárultak.

 ÖSSZEGZÉS

A hivatali működésben a legfontosabb feladat a szabályszerűség ,amely fejlesztése  egész évben zajlott és áthúzódik a következő évre is.
A Közös Önkormányzati Hivatal dolgozói 2022. évben is igyekeztek megfelelni az elvárásoknak.  Közreműködtek az önkormányzat feladat- és hatáskörébe tartozó egyéb ügyek intézésében, ügyvitelében. 

A szükséges oktatásokon részt vesznek, a rendelkezésre álló szakmai anyagokat igyekeztek elsajátítani.

Plusz feladatokat többen készséggel teljesítenek, a szervezettel szembeni lojalitás többségében tapasztalható. 

Összességben megállapítható, hogy a feladatok ellátását igyekszünk a lehető legjobban ellátni, a felmerülő hibák kiküszöbölésére törekszünk. Ebben segítséget nyújt a belsőellenőrzés rendszere, amely során felhívja a figyelmet azokra a kényes pontokra, ahol változtatást kell eszközölni.  A hivatal infrastrukturális ellátottsága elősegítette a munkafolyamatok problémamentes ellátását, a feladatmegoldást. A kollégák egy része kompetenciáit tekintve a változásokra nyitott, rugalmas és motivált. Egyes munkatársak ismeretei alkalmazásának szintje erőteljesen javult, néhányan kevésbé kezdeményezőek. 

A konfliktusok kezelése és a problémamegoldás a szervezeten belül néhány helyen javítandó. Leginkább a kapcsolódási pontokat kell erősíteni a kollégák közötti munkavégzés során. 
A hivatali apparátus összességében ez évben is törekedett a magas színvonalú közigazgatási szolgáltatások biztosítására.

Köszönjük Badacsonytomaj, Ábrahámhegy, Balatonrendes települések polgármestereinek, alpolgármestereinek és Képviselő-testületeinek illetve mindazoknak a támogatását, akik segítették munkánkat és hozzájárultak  feladataink ellátásához. Kiemelten köszönjük,  hogy az erkölcsi támogatáson felül anyagilag is támogatták béremelés és jutalmazás lehetőségének megteremtésével kollégáinkat. 
Kérem a T. Képviselő-testületet, hogy a beszámolót megtárgyalni és elfogadni szíveskedjen.

Badacsonytomaj, 2022. 11. 10.
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BALATONRENDES KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK
…./2022.(XI.…...) KÉPVISELŐ-TESTÜLETI HATÁROZATA
A Közös Önkormányzati Hivatal 2022. évi beszámolójáról
Balatonrendes Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 
1.  Badacsonytomaji Közös Önkormányzati Hivatal 2022. évi beszámolóját megismerte és azt az előterjesztés szerinti tartalommal elfogadásra javasolja.
Határidő: 
elfogadás azonnal
Felelős: 
Dr. Bodnár Attila jegyző
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