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Onellenérzé kérdések és tovabbi intézkedések a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének kialakitasardl és mikoédéséral

Ssz.

Megnevezés

IGEN

NEM

A NEM valasz esetén sziikséges tovabbi
intézkedések (hatarido: kovetkezé év

marcius 31. nap)

KONTROLLKORNYEZET (Aht. 69. § (1) bekezdés, Bkr. 3. § a) pontja, 5. §, 6. §)

Szervezet szabalyozottsag (Bkr. 6. & (1) bekezdés a) pont, (2) bekezdés)

Rendelkezik-e a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzattal (tovabbiakban
SZMSZ-szel)? (Aht. 9. § b) pont, 10. § (5) bek., Avr. 13. § (1) bek.)

Ha igen, akkor a szervezeti és mUikodési szabalyzat tartalmazta-e:

az elldtandd, és a kormanyzati
funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek megjeldlését?
(Avr. 13. § (1) bek. c) pont)

azon gazdalkodé szervezetek
felsoroldsat, amelyek tekintetében
a koltségvetési szerv alapitéi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)
jogokat gyakorol? (Avr. 13. § (1)
bekezdés d) pontja)

a szervezeti felépitést, szervezeti
&brat (Avr. 13. § (1) bekezdés e)
pontja)

a szervezet mikodési rendjét (Avr.

13. § (1) bekezdés e) pontja)

a szervezeti egységek - ezen belll
a gazdasdagi szervezet -
megnevezését (Avr. 13. § (1)

bekezdés e) pontja)

a szervezeti egységek - ezen belll
a gazdasdagi szervezet - feladatait?
(Avr. 13. § (1) bek. e) pont)
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10.

11.

az SZMSZ-ben nevesitett
munkakorokhoz tartozé feladat- és
hataskoéréket (Avr. 13. § (1)
bekezdés g) pontja)

12.

a hatdskorok gyakorlasanak
maédjat (Avr. 13. § (1) bekezdés g)
pontja)

13.

a helyettesités rendjét (Avr. 13. §
(1) bekezdés g) pontja)

Ha igen, akkor a szervezeti és mUkodési szabdlyzat tartalmazta-e:

14.

az ezekhez kapcsolédod feleldsségi
szabdlyokat (Avr. 13. § (1) bek. g)
pont)

15.

a jogszabalyban meghatarozott
kivétellel a munkaltatéi jogok
gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatéi jogokat is -
rendjét (Avr. 13. § (1) bek. h) pont)

a koltségvetési szervhez rendelt
mas koltségvetési szervek
felsoroldsat, amelynek
tekintetében a gazdasagi
szervezet feladatait ellatja? (Avr.
13. § (1) bek. i) pont)

16.

munkakoréket? (Vnytv. 4. § a) pontja)

Meghataroztdk-e a koltségvetési szerv SZMSZ-ében a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré

17.

18.

az atadasara,

Az Orzésért felel6s a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez

19.

a nyilvantartasra,

kapcsolédd a Vnytv. 11. § (6) bek. és a 14. § (3) bekezdésében rogzitett

tovabbi feltételeket meghatdrozta-e

a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére

vonatkozé szabdlyokat,
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a meghallgatdsra vonatkozé

szabdlyokat az érzésért felelds

Az O6rzésért felel6s a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséghez személy vagy a szerv ellen6rzési
20. |lkapcsolédd a Vnytv. 11. § (6) bek. és a 14. § (3) bekezdésében rogzitett eljarasa lefolytatdsa esetére
tovabbi feltételeket meghatarozta-e szabdlyzatban az
érdekképviselettel egyeztetve
allapitotta-e meg?
21. Felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok (Bkr. 6. § (1) bekezdés b) pont)
A koltségvetési szerv - amennyiben rendelkezett gazdasagi szervezettel, szervezeti egységekkel -
22. [la gazdasdagi szervezetére vonatkozoé szabalyokat SZMSZ-ben vagy ligyrendben meghatarozta-e? (Aht.
10. § (4)-(5) bek., Avr. 10/A. §, 13. § (5) bekezdés)
a gazdalkodassal kapcsolatos
23. feladatok munkafolyamatainak
lefrasét,
4 a gazdasagi szervezet vezetdinek
' feladat- és hataskorét,
o B ) ) a gazdasagi szervezet
A gazdasagi szervezet Ugyrendje vagy az SZMSZ tartalmazta-e (Aht.
25. . i alkalmazottainak feladat- és
10. § (5) bek., Avr. 10/A. §, 13. § (5) bekezdés):
hatéskorét,
26. a helyettesités rendjét,
a gazdasagi szervezet
- koltségvetési szerven bellli belsé
. és kils6 kapcsolattartasanak
madjat, szabalyait?
Amennyiben a kdltségvetési szerv nem rendelkezett gazdasagi szervezettel, rendelkezésre allt-e a kijeldlt Intézkedés szikséges, hogy amennyiben a koltségvetési szerv nem rendelkezett
) gazdasagi szervezettel készitsék el a munkamegosztasi megallapodast a
28. szervezettel/ kozépiradnyitd szervvel megkétdtt munkamegosztasi megallapodas? (Avr. 9. § (5) bek. a) gazdalkodasi tevékenység vonatkozasaban, az Avr. 9. § (5a) bek.-ben és a 9. §
pont) (1) bek.-ben eléirtaknak megfeleléen tartalommal.
29 "Rendelkezett-e a koltségvetési szerv kdzszolgdlati/kdzalkalmazotti szabalyzattal?(Kttv. 6. § 19. pont, Kjt. 2.
' §, Kjtv. 91. § (5) bek.)"
Amennyiben a koltségvetési szerv rendelkezett gazdasagi szervezettel, a gazdasagi szervezet pénziigyi,
30. szamviteli terlileten foglalkoztatott dolgozéi rendelkeztek-e munkakori leirdssal? (Munka tv. 46. § (1) bek.

d) pont., Kttv. 43. § (4) bek., 75. § (1) bek. d) pont, Kjtv. 279. § (1a) bek. )
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Szabdlyoztak-e az intézményben a kdzszolgalati jogviszony megsziinése vagy a munkakor valtozdsa esetén

31.
a munkakor dtadasanak rendjét? (Kttv. 74. § (1) bek., Ikr. 15. §)
3 Rendelkezett-e a gazdasagi szervezet vezetdje az eldirt végzettséggel, szakképesitéssel (Avr. 12. § (1)
' bek.)
"Rendelkezett-e a gazdasdgi szervezet vezetdje/ a gazdasdgi vezetd irdnyitasa alatt 4ll6 alkalmazottak
33. kozll legaldbb egy a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozé tevékenység elldtdsara jogositd
engedéllyel?(Avr. 12. § (2) bek.)"
34. Etikai elvarasok (Bkr. 6. § (1) bekezdés c) pont, Kttv. 83. §, 231. § (1) bek.)
a hivatasetikai alapelvek részletes
35 (A kéltségvetési szerv vezetdje megallapitotta-e (Bkr. 6. § (1) bekezdés tartalmat,
c) pont, Kttv. 83. §, 231. § (1) bek.)
36. az etikai eljaras szabalyait?
37. Szabalyzatok (Bkr. 6. § (2) bekezdés)
38 Rendelkezett-e a kdltségvetési szerv az arra jogosult dltal kiadmanyozott szamviteli politikaval? (Szamv.
' tv. 14. § (3)-(4), (11) bek., Ahsz. 50. § (1) bek.)
hogy mit tekint a szamuviteli
elszdmolds, az értékelés
39. szempontjabdl Iényegesnek, nem

lényegesnek (Szamv. tv. 14. § (4)
bek., Ahsz. 50. § (1) bek.)

A szadmviteli politika keretében irdsban rogzitették-e - tobbek kdzott - jelentésnek, nem jelentésnek
40. |lazokat a gazdalkodéra jellemzé szabalyokat, elSirdsokat, mddszereket, || (Szdmv. tv. 14. § (4) bek., Ahsz. 1.

amelyekkel meghatéarozta, § (1) bek. 3. pont)

hogy a térvényben biztositott
41. ko6zll melyeket, milyen feltételek
fenndlldsa esetén alkalmaz

(Szédmv. tv. 14. § (4) bekezdés)

azt, hogy az alkalmazott
A szdmviteli politika keretében irdsban régzitették-e - tobbek kozott -
gyakorlatot milyen okok miatt kell
42. |lazokat a gazddlkoddra jellemz6 szabédlyokat, el6irdsokat, mdédszereket,
megvaltoztatni (Szdmv. tv. 14. §

amelyekkel meghatéarozta, .
(4) bek., Ahsz. 50. § (1) bek.)
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43.

A szdmviteli politika keretében iradsban rogzitették-e - tobbek kozott -
azokat a gazdalkodéra jellemzd szabalyokat, eléirdsokat, médszereket,

amelyekkel meghatéarozta,

az dltaldnos koltségek
szakfeladatokra és az altalénos
kiadasok tevékenységekre torténd
felosztdsdnak madjat, a
felosztashoz alkalmazott
mutatdkat, vetitési alapokat

(Ahsz. 50. § (7) bek.)?

44,

bek.)

Rendelkezett-e a kdltségvetési szerv szdmlarenddel? (Szamv. tv. 161. § (1), (2) és (4) bek., Ahsz. 51. (1)-(3)

45.

46.

47.

A szdmlarend tartalmazta-e:

48.

49.

minden alkalmazésra kijelolt
szamla szdmjelét és megnevezését
(szdmlatikor) (Szdmv. tv. 161. §
(2) bek. a) pont, Ahsz. 51. § (2)
bek.)

a kényvviteli szamla értéke
novekedésének, csokkenésének
jogcimeit (Szadmv. tv. 161. § (2)
bek. b) pont, Ahsz. 51. § (2) bek.,
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet)

a fékonyvi szamla és az analitikus
nyilvantartasok kapcsolatat,
egyeztetési mdédjat, annak
dokumentdldsat? (Szadmv. tv. 161.
§ (2) bekezdés c) pont, Ahsz. 51. §
(3) bek.)

részletez6 nyilvantartasok
vezetési médjat (Ahsz. 51. § (3)
bek.)

a pénzligyi konyveléshez készllt
0sszesitd bizonylatok (feladdsok)
elkészitésének rendjét (Ahsz. 51. §
(3) bek.)




Oldal: 6 / 17

Osszesitd bizonylatok (feladdsok)

tartalmi és formai

50. A szdmlarend tartalmazta-e: i
kovetelményeit? (Ahsz. 51. § (3)
bek.)
51 Rendelkezett-e a kdltségvetési szerv a szamlarendben foglaltakat alatdémaszté bizonylati renddel?
(Szdmv. tv. 161. § (2) bek. d) pont)
. Rendelkezett-e a kdltségvetési szerv az arra jogosult dltal kiadményozott eszkdzdk és forrasok
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. a) pont, Ahsz. 50. § (1) bek.)
"a mennyiségi felvétellel torténd
leltdrozéas gyakorisdganak
>3 szabalyozasat, (Szamv. tv. 69. § (3)
bek., Ahsz. 22. § 2) bek.)"
A leltérozasi és leltarkészitési szabalyzat tartalmazta-e: a hasznalt, de a mérlegben
értékkel nem szereplé
immaterialis javak, targyi
> eszkozok, készletek leltarozasi
modjat? (Ahsz. 22. § (2) bek. b)
pont)
55 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv az arra jogosult dltal kiadményozott eszkdzdk és forrasok
értékelési szabalyzataval? (Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont, Ahsz. 50. § (1)-(2) bekezdés)
"a kovetelések értékelésének
56. elveit, szempontjait (Ahsz. 50. § (2)
bek. a) pont),"
Az eszk0zok és forrasok értékelési szabdlyzata tébbek kdzott kdveteléstipusonként a kis
tartalmazta-e: dsszegli kdvetelések év végi
57. meghatarozasanak elveit,

dokumentdlasanak szabalyait,
(Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pontja),
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58.

Az eszk6z06k és forrasok értékelési szabdlyzata tobbek k6zott

59.

tartalmazta-e:

"amennyiben az egyszerlUsitett
értékelési eljarast alkalmaztak, az
ezen eljaras ald vont kovetelések

besorolasdnak elveit,
dokumentdlasanak szabalyait
(Ahsz. 50. § (2) bek. c) pont)"

a szervezetnek a vagyonkezelésbe
adott eszk6zok vagyonértékelése
soran alkalmazott értékelési
eljaras elveit, médszerét,
dokumentdlasanak szabalyait,
feleléseit? (Ahsz. 50. § (2) bek. d)
pont)

60.

Rendelkezett-e a koltségvetési szerv az arra jogosult altal kiadményozott pénzkezelési szabalyzattal?

(Szadmv. tv. 14. § (5) bek. d) pont, Ahsz. 50. § (1), (6) bek., Bkr. 6. § (2) bek.)

61.

62.

63.

64.

A pénzkezelési szabdlyzat tobbek k6zott tartalmazta-e a Szamv. tv. 14,
§ (8) bek., Ahsz. 50. § (1), (6) bek. szerint:

65.

66.

67.

a pénzforgalom lebonyolitdsanak

rendjét,

a pénzkezelés személyi és targyi

feltételeit,

a pénzkezelés felelGsséqgi

szabdlyait,

a készpénzben és a bankszamlan
tartott pénzeszk6zok kozotti

forgalmat,

a készpénzallomanyt érinté
pénzmozgéasok jogcimeit és

eljarési rendjét,

a napi készpénz zaré allomany

maximalis mértékét,

a készpénzillomény
ellenérzésekor kdvetendd eljarast,

az ellen6rzés gyakorisagat
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68. a pénzszallitas feltételeit X
A pénzkezelési szabalyzat tobbek ko6zott a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok X
09 tartalmazta-e a Szadmv. tv. 14. § (8) bek., rendjét
Ahsz.50.§ (1), (6) bek. szerint: a pénzforgalommal kapcsolatos X
70 nyilvéntartdsi szabalyokat?
Amennyiben a koltségvetési szerv rendszeresen végzett termékértékesitést vagy X
71. szolgdltatds nyujtast, rendelkezett-e az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé
szabdlyzattal? (Szamv. tv. 14. § (5) bek. c) pont, Ahsz. 50. § (3)-(5) bek.)
72. A koltségvetési szerv bonyolitott-e le kdzbeszerzési eljarast? X
A kdzbeszerzési eljaras el6készitését megel6zben készitett-e kdzbeszerzési szabalyzatot/ X
73 eljarasonként az eljarast meghatarozd szabalyozast? (Kbt. 27. § (1)-(2) bekezdései)
T4 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések X
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel? (Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont)
a belfoldi és kulfoldi kiklldetések X
7> elszdmolasaval kapcsolatos kérdéseket,
76 "Rendelkezett-e az intézmény egyéb, az anyag és eszkozgazdalkodas szamviteli X
' pénziigyi kihatassal jaré kérdéseket politikdban nem szabdlyozott kérdéseit
rendez6 szabdlyozassal, vagy azzal a reprezentacioés kiadasok felosztasat, azok X
77 egyenértékl dokumentummal, amelyekben elszdmoldsanak szabdlyait,
régzitették a (Avr. 13. § (2) bekezdés c-g) a gépjarmi igénybevételének és X
78 pontok)" hasznalatanak rendjét,
a vezetékes és mobiltelefonok X
79 haszndlatdnak rendjét?
Rendelkezett-e a koltségvetési szerv a gazdalkodas részletes rendjét meghatarozoé X
80. szabalyzattal, vagy azzal egyenérték( dokumentummal? (Aht. 10. § (5) bekezdése)
81. "Belsé szabalyzatban megtértént-e a a kotelezettségvallalds, (Avr. 52. § (1) bek.) X
82. |[gazdakodassal kapcsolatosan (Avr. 13. § (2) [|a pénziigyi ellenjegyzés, (Avr. 55. § (2) bek.) X
83. [ bekezdés a) pontja, 57. § (2), (4) bek., 58. § a teljesitésigazolas, (Avr. 57. § (4) bek.) X
84. (4) bek., 59.8, (1) bek.):" az érvényesités (Avr. 58. § (4) bek.) és X
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az utalvényozas (Avr. 59. § (1) bek.) X
85 gyakorlasanak madjaval (kijeldlésével)
' kapcsolatos belsé el6irdsok, feltételek
rendezése?
86. "Bels szabalyzatban megtértént-e a a kotelezettségvallalas, (Avr. 52. § (1) bek.) X
azdakodassal kapcsolatosan (Avr. 13. § (2 p
87. 9 P ( §02) a pénzlgyi ellenjegyzés, Avr. 55. § (1) bek. X
bekezdés a) pontja, 57. § (2), (4) bek., 58. § =
88. a teljesitésigazolas, (Avr. 57. § (3) bek X
(4) bek., 59. §, (1) bek.):" jesitésigazolas, (Av § (3) bek)
89. az érvényesités (Avr. 58. § (4) bek.) és X
az utalvényozas (Avr. 59. § (1) bek.) eljarasi X
90. és dokumentacids részletszabalyainak
rendezése?
A koltségvetési szerv szabalyzatban régzitette-e a 200 ezer Ft alatti kifizetések elézetes X
91. irésbeli kotelezettségvallalas nélkiili teljesités eseteire vonatkozé szabalyokat? (Avr. 53.
§ (2) bekezdés)
92 a tervezéssel kapcsolatos belsé el6irasokat, X
' feltételeket (Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)
a felel6sségi korok meghatarozasaval - az X
93 engedélyezési, jovahagydsi és
' 3 ) ) kontrolleljarasokat (Bkr. 8. § (4) bekezdés
Belsé szabdlyzatban rendezték-e:
a) pont)
"az ellenérzési adatszolgaltatasi és X
94 beszamolasi feladatok teljesitésével
' kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket
(Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont)"
95. Folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa (Bkr. 6. § (3) bekezdés)
%6 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonallal? (Bkr. 6. § (3) X
' bekezdés)
97. Az ellendrzési nyomvonal tartalmazta-e felel6sségi szinteket és kapcsolatokat, X
98. miikodési folyamataival (pénz- és informaciés szinteket és kapcsolatokat, X
99. vagyongazdalkodéssal) kapcsolatos (Bkr. 6. irdnyitasi folyamatokat, X
100. § (3) bekezdese) ellenérzési folyamatokat? X
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"Rendelkezett-e a koltségvetési szerv irasba foglalt intézményi munkatervvel?

101.
(38/2012. (lIl. 12.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdés d) pont)"
102 A szervezeti integritast sért6 események kezelésének rendje (Bkr. 6. § (4)
' bek.)
103 A koltségvetési szerv vezetdje szabdlyozta-e a szervezeti integritast sérté
' események kezelésének eljarasrendjét? (Bkr. 6. § (4) bek.)
a bejeletett kockézatok és események
104. elézetes értékelésének modszertanat, (Bkr.
6. § (4a) bek. a) pont)
a bejelentés kivizsgaldsdhoz sziikséges
105. informacidk 6sszegyljtésének maddjat, (Bkr.
6. § (4a) bek. b) pont)
106 az érintettek meghallgatasanak eljarasi
' szabdlyait, (Bkr. 6. § (4a) bek. c) pont)
a vonatkozé dokumentumok
107. atvizsgaldsanak szabalyait, (Bkr. 6. § (4a)
bek. d) pont)
A szervezeti integritast sérté események a szervezeti integitast sértd események
108. kezelésének eljarasrendje tartalmazta-e elhéaritdséhoz szikséges intézkedéseket,
(Bkr. 6. § (4a) bek. e) pont)
109 az alkalmazhaté jogkdvetkezményeket,
' (Bkr. 6. § (4a) bek. ) pont),
a bejelent6 szervezeten bellli védelmére,
110 illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
' eredményérdl valo tajékoztatasardl szolod
szabdlyokat, (Bkr. 6. § (4a) bek. g) pont)
a szervezeti integritast sérté események
111 bekovetkezésének megelézésére kialakitott
' eljarasi szabalyokat? (Bkr. 6. § (4a) bek. h)
pont)
112. Integrélt kockdzatkezelési rendszer kialakitédsa, mikddtetése (Bkr. 7. § (2) bekezdés)
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113.

A koltségvetési szerv rendelkezett-e az integralt kockdzatkezelési rendszerrel

kapcsolatos bels6 szabalyozassal? (Bkr. 2. § m) pont, 6. § (4) bek., 7. § (2) bek.)

114.

115.

Az integralt kockazatkezelési rendszer

kialakitdsdhoz kapcsolédé belsé

116.

szabdlyozas tartalmazta-e a kockazatok:

(Bkr. 2. § m) pont, 6. § (4) bek., 7. § (2) bek.)

117.

teljes kortl azonositadsanak feltételeit,

modszereit,

meghatarozott kritériumok szerinti

értékelésének szabalyait,

kezelésére vonatkoz6 intézkedési terv

elkészitésének kotelezettségét,

kezelésére vonatkozé intézkedési tervben
foglaltak nyomon koévetésének

kotelezettségét?

118.

A koltségvetési szerv vezetlje az integrélt kockazatkezelési rendszer koordindldsanak
felelését kijelolte-e? (Bkr. 7. § (4) bek.)

110.

Rendelkezett-e a koltségvetési szerv (dllamigazgatasi szerv) a szevezet miikodésésével
0sszefligg6 integritdsi és korrupciés kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasara és
kivizsgdlasara vonatkozé bels6 szabdlyzattal? (50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet 4. § (1)
bek., Info tv. 4. §, 2013. évi CLXV. tv. 1. § (1)-(3) bek.)

120.

121.

122.

Az integralt kockazatkezelési rendszer
mUikodtetése (Bkr. 2. § m) pont, 7. § (1)-(3)
bek.)

123.

"a szervezet minden tevékenységére

kiterjed-e, (Bkr. 2. § (m) pont,"

soran egységes modszertant és eljarasokat

alkalmaztak-e, (Bkr. 2. § m) pont),

"felmérték, megallapitottak, teljeskorien
azonositottak-e a koltségvetési szerv
gazdalkodasaban/tevékenységében rejlé,
szervezeti célokkal 6sszefliggd
kockdazatokat, (Bkr. 2. § m) pont, 7. § (2)
bek., 8. § (1) bek.)"

soran elvégezték-e a kockazatok
meghatdrozott kritériumok szerinti

értékelését, (Bkr. 2. § m) pont)
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meghatdroztak-e az egyes kockazatokkal

124. kapcsolatos intézkedéseket, (Bkr. 7. § (2)
Az integralt kockazatkezelési rendszer bek.)
mUkodtetése (Bkr. 2. § m) pont, 7. § (1)-(3) "meghataroztak-e az intézkedések
Los bek.) végrehajtésa folyamatos
' nyomonkévetésének médjat? (Bkr. 7. § (2)
bek.) "
126 A koltségvetési szerv az adott évben felmérte-e az integritasi rendszer és a korrupcids
' kockdazatokat? (50/2013. (Il. 25.) Korm.rendelet 3. § (1) bekezdés)
A korményzati szervek hivatali szervezetének vezetdi felmérték-e az irdnyitasuk alatt
127 allé tisztvisel6k érdekérvényesitékkel vald taldlkozdsdra vonatkozé informacidkat,
' valamint az ezzel kapcsolatos kockazatokat? (50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet 10. § (5)
bek.)
A korményzati szervek hivatali szervezetének vezetdi felmérték-e az irdnyitdsuk alatt
128 allé tisztvisel6k érdekérvényesitékkel vald taldlkozdsara vonatkozé informacidkat,
' valamint az ezzel kapcsolatos kockazatokat? (50/2013. (ll. 25.) Korm. rendelet 10. § (5)
bek.)
129. KONTROLLTEVEKENYSEG (Bkr. 8. §)
130 "a dontések dokumentumainak elkészitése
' (Bkr. 8. § (2) bek. a) pont),"
a dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
A kontrolltevékenységek részeként , L., ) L.
hatékonysagi és eredményességi
131. biztositottak-e minden tevékenységre , ,
szempontl megalapozottsaga (Bkr. 8. § (2)
vonatkozdan a szervezeti célok elérését
bek. b) pont),
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
"a dontések szabdlyszerliségi szempontbdl
irdnyulé kontrollok kiépitését (Bkr. 8. § (2)- z yszerusegl szemp
132. torténd jévdhagyasa, illetve ellenjegyzése
(3) bek.) J ay jegy
(Bkr. 8. § (2) bek. c) pont),"
133 a gazdasagi események elszdmolasa (Bkr.
' 8. § (2) bek. d) pont) vonatkozasaban?
134 Szabalyszerlien adott-e a koltségvetési szerv vezetdje felhatalmazast

kételezettségvallalasra? (Aht. 36. § (7) bek., Avr. 52. § (1) bek.)
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135 SzabdlyszerUien kijelolte-e a kotelezettségvallald a koltségvetési szerv vonatkozdsdban a X
' teljesitésigazolasra jogosultakat? (Aht. 38. § (2) bek., Avr. 57. § (4) bek.)
136 Bels6 szabdalyzatban foglaltak alapjadn naprakészen vezették-e a gazdalkodasi jogkdrok X
' gyakorléi alairds mintait tartalmazé nyilvantartast? (Avr. 60. § (3) bek.)
A kontrolltevékenységek mikodtetése a dokumentumokhoz és informaciékhoz X
137. . . Lo - "
érdekében a kéltségvetési szerv belsé val6 hozzaférést (Bkr. 8. § (4) bek. b) pont),
szabdlyzataiban a felel8sségi korok
138 ||meghatérozasaval szabalyoztak-e (Bkr. 8.§ |3 beszémolasi eljarasokat (Bkr. 8. § (4) bek. X
(4) bek.) c) pont)?
30 “INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER (Aht. 69. §, Bkr. 3. § d) pont, 5. §
139.
(1) bekezdés 9. §)"
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikodtette-e a szervezet X
140. informacids rendszerét (szervezeten belil/kiviil)? (Bkr. 3. § d) pontja, 9. & (1)-
(2) bek.)
141. A kéltségvetési szerv vezetdje az a vildgos beszdmolasi szinteket, X
142. informécids rendszerek keretében hatéridéket, X
143. meghatarozta-e: (Bkr. 9. § (2) bekezdés) médokat? X
Kialakitottak-e olyan rendszereket, amelyek biztositottdk, hogy a megfelel6 informacidk, X
144. megfelel6 idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
személyhez? (Bkr. 9. § (1) bekezdés)
145 Szabdlyoztdk-e a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét? X
' (Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont, 305/2005 (XII. 25. ) Korm rendelet 3. §)
146 Szabdlyoztak-e a kdzérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének X
' rendjét? (Info tv. 30. § (6) bekezdés, Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont)
147 Rendelkezett-e a koltségvetési szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal? (Info X
' tv. 25/A. § (3) bekezdés, Ikr. 8. § (1) bekezdés)
"Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban meghatdroztik-e az adatok X
148. biztonsadganak, védelmének érvényre juttatdsahoz sziikséges eljarasi szabalyokat, (Info.
tv. 25/A. § (3) bek., 25/M. § b) pont)"
149. a feladatokat , X
150. és a hataskoroket? X
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Rendelkezett-e a koltségvetési szerv kiadott iratkezelési szabalyzattal? (Ltv. 9. § (4) bek.,

151.
10. § (1) bek.)
Ha igen, azt a Magyar Nemzeti Levéltarral, az illetékes szaklevéltarral és a koziratok
152. [l kezelésének szakmai irdnyitaséért felelés miniszterrel egyetértésben adta-e ki? (Ltv. 10.
§ (1) bek. a) vagy b) pont)
153. az iratok iktatadsanak rendjét, (lkr. 39-50. §)
az iratok kiadményozésanak rendjét, (Ikr.
154.
"A szabdlyzat tobbek kozo6tt tartalmazta-e:" 52-54.8§)
155 irattarban térténd elhelyezését, az irattari
' kezelést? (Ikr. 59-63. §)
A koltségvetési szerv eleget-tett-e a jogszabalyokban eléirt k6zzétételi és
156. adatszolgaltatasi kotelezettségének, biztositotta-e az Info tv.-ben eléirt
megorzési kotelezettségét?
a kozfeladatot elladtd szerv szervezeti és
157 mUikodési szabalyzatat, vagy Ggyrendjét
' (Info tv. 33. § (2)-(3) bekezdései, 1. sz. mell.
I1/1 pont)
az adatvédelmi és adatbiztonsagi
158. szabdlyzatat (Info tv. 33. § (2)-(3)
Kodzzétette-e: bekezdései, 1. sz. mell. II/1 pont)
a kozfeladatot ellatd szerv éves
159. koltségvetését (Info tv. 33. § (2)-(3)
bekezdései, 1. szamu melléklet I11/1)
a kozfeladatot elldté szerv el6zé éves
160. koltségvetés beszamoldjat? (Info tv. 33. §
(2)-(3) bek., 1. szdmu melléklet 11I/1)
161 Teljesitette-e a koltségvetési szerv az elemi koltségvetésrél az adatszolgaltatasi
' koételezettségét az allamhéaztartas informaciés rendszerébe? (Aht. 108. § (1) bek. a) pont)
Teljesitette-e a koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldjardl a koltségvetési
162 évet koveto februar 28-ig az adatszolgdltatdsi kotelezettségét a Kincstar altal

mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe? (Aht. 108. § (1) bek. a) pont, Ahsz.
32.§ (1) bek.)
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Teljesitette-e a koltségvetési szerv az id6ékozi koltségvetési jelentési kotelezettségét a

163. .
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe? (Avr. 169. (2) bek.)
164 Teljesitette-e a koltségvetési szerv az id6kdzi mérlegjelentési kotelezettségét a Kincstar
' 4ltal mikoédtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe? (Avr. 170. § (2) bek.)
165 Teljesitette-e a Kincstar felé a koltségvetési szerv tartozasallomanyara vonatkozé
' adatszolgaltatasi kotelezettségét? (Avr. 167/M. § (1) bek, 5. melléklet 4. pont)
166 NYOMONKOVETESI RENDSZER (MONITORING) (Aht. 69. §, Bkr. 3. § e) pont, 5. §
' (1) bekezdés, 10. §)
"A koltségvetési szerv vezetdje meghatarozta-e belsé szabalyzatban/utasitdsban a
167. forrdsok szabdlyszerU, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndlasdhoz a
kovetelményeket? (Bkr. 6. § (2) bekezdés)"
168 "A koltségvetési szerv vezetbje gondoskodott-e a kdvetelIményeknek valé megfelelés
' nyomon kovetésérdl? (Bkr. 10. §)"
169. belsé szabdlyozasi szinten,
képeztek-e a megvaldsuldst méré
Meghataroztak-e a szevezeti célok elérést indikatorokat (pl.: mérészamokat,
170. szolgalé ) L )
feladatmutatdkat, teljesitmény mutatokat,
feladatok/folyamatok/tevékenységek stb.)
mérését/monitoringjat? (Aht. 69. § (1) bek.,
rendeltek-e hozza a kilonb6z6
Bkr. 10. §)
171 tevékenységek kapcsolédasi pontjain
' alkalmazandé monitoring
eszkozOket/eljarasokat?,
Elvégezték-e a meghatarozott
172. indikatorokkal kapcsolatban (Aht. 69. § (1) a folyamatos és eseti nyomon kovetést,
bek., Bkr. 10. §)
173. az eltérések okainak felderitését,
Elvégezték-e a meghatarozott
indikatorokkal kapcsolatban (Aht. 69. § (1) a feltart eltérések mérséklésére,
174. bek., Bkr. 10. §) megsziintetésére vonatkozé
intézkedéseket?
175 "Belsé ellenérzés kialakitasa, miikédtetése (Aht. 70. §, Bkr. 5. § (1) bekezdés,

10. §, 15-44. §, 48-50. §)"
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"Gondoskodott-e a kdltségvetési szerv vezetdje a belsd ellendrzés kialakitasarél? (Aht.

176. .
70. § (1) bekezdése)"
A koltségvetési szerv vezetdje - ha a koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel
177. rendelkezett - a belsé ellenbrzési tevékenységet szervezeti egység létrehozasaval
biztositotta-e? (Bkr. 15. § (2) bek.)
178 ettdl valé eltérés esetén, rendelkezett-e a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének
' jévéhagyasaval? (Bkr. 15. § (2) bek.)
179 Biztositottak-e a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét? (Bkr. 18-19.
' §)
180 A koltségvetési szerv belsé ellenére rendelkezett-e a szakmai kévetelmények szerinti
' képesitéssel? (2020.01.01-t6l 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet)
181 A belsé ellenérzés mikodéséhez rendelkezett-e a kdltségvetési szerv belsé ellenérzési
' kézikonyvvel? (Bkr. 17. § (1) bekezdése, 22. § (1) bekezdés a) pont)
82 "Ha igen azt rendszeresen (legaldbb 2 évente) fellllvizsgaltak, aktualizaltdk-e? (Bkr. 17. §
182.
(4) bekezdése)"
183 "Rendelkezett-e targyévre vonatkozé éves belsé ellenérzési tervvel? (Bkr. 22. § (1)
' bekezdés b) pont, 31. §)"
184 A belsé ellenbrzési vezetd a tdrgyévre vonatkozé éves ellendérzési tervet jovahagydsra
' megkildte-e a koltségvetési szerv vezetdjének? (Bkr. 32. § (1) bek.)
185 Megvaldsitottak-e a targyévi, illetve a médositott ellenérzési tervben foglalt
' ellenérzéseket? (Bkr. 22. § (1) bekezdése b) pontja)
186 A belsé ellen6rzési vezeté éves bontdsban vezetett-e nyilvantartast az elvégzett belsé
' ellen6rzésekrél? (Bkr. 50. §)
A belsé ellen6rzési vezetd éves bontdsban vezetett-e olyan nyilvantartast, amelyben a
187. belsé ellenérzési jelentésekben tett megdllapitadsokat, javaslatokat, a vonatkozd
intézkedési terveket és azok végrehajtdsat nyomon kovette? (Bkr. 47. §)
A koltségvetési szerv vezetdje a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési
188 tervek végrehajtasarél éves bontdsban vezetett nyilvantartas alapjan (a targyévet
" | xovets év januar 31-ig) beszdmolt-e a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének és a fejezetet
irdnyitd szerv belsé ellendrzési vezetbjének? (Bkr. 14. § (1)-(2) bekezdés)
189 Belsé kontrollrendszer minéségének értékelése (Bkr. 11. § (1)-(2), 1. sz.

melléklet)
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A koltségvetési szerv vezetbje értékelte-e a koltségvetési szerv belsé X
190. kontrollrendszerének minéségét a Bkr. 1. szdmu melléklete szerinti nyilatkozataban?
(Bkr. 11. § (1) bekezdés)

101 A koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot a kdltségvetési beszamoléval egyidejlileg X
' megkdldte-e az irdnyitdészervnek? (Bkr. 11. § (2) bek.)
Ha a koltségvetési szervnél év kozben valtozas tortént a szerv vezetdjének személyében, X
vagy a szerv atalakult, megszint, a tdvozd vezetd, illetve az dtalakuld, megszing
192. koltségvetési szerv vezetdje kitdltotte-e és atadta-e az Uj vezetdnek, illetve a jogutdd

koltségvetési szerv vezetbjének az 1. mellékletet az addig eltelt idészak vonatkozasdban,

melyet az (j vezet6 a sajat nyilatkozatdhoz mellékelt? (Bkr. 11. § (4) bek.)

Kelt: Badacsonytomaj, 2022.02.15.

Schok Ferenc Istvdnné alpolgdrmester
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